Tempus

Utworz konto w Tempus

1. Przejdz do_tempushemma.se

2. Ustaw jezyk na angielski, naciskajac brytyjska flage w lewym dolnym rogu
3. Kliknij Zarejestruj sie [Sign up], aby zatozy¢ konto

4. Wybierz swojg lokalizacje / szkote

5. Dodaj informacje o uzytkowniku

6. Kliknij Wyslij formularz [Submit form] i sprawdz skrzynke pocztowg, aby
otrzymac wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem

7. Kliknij Zweryfikuj [Verify ] méj adres e-mail w wiadomosci e-mail z
potwierdzeniem

8. Kliknij Utworz hasto [Create password] w wiadomosci e-mail

9. Utwérz swoje hasto

10. Gotowe!

Mozesz teraz zalogowac sie do tempushemma.se lub do naszych aplikacji na
Androida i iOS, aby utworzy¢ harmonogramy dla swojego dziecka (dzieci)

Ustaw harmonogram / urlopy

1. Zaloguj sie do tempushemma.se

2. Kliknij Ustaw harmonogram / urlopy [Set schedule/leaves]

3. Wpisz godziny w biatych polach tekstowych, na przyktad "6.35 - 16:45".

a. Jesli dziecko bedzie na urlopie, kliknij Na urlopie [On leave].

4. Kliknij + jesli dziecko ma podzielone godziny w ciggu dnia.

5. Jesli dziecko przyjezdza samodzielnie, zaznacz pole Przybywa samo [Arriving
self].

6. Jesli dziecko wyjezdza samodzielnie, zaznacz pole Wyjezdza samo [Departing
self].

7. Wybierz Home w / jesli kto$ inny odbierze dziecko z przedszkola.

8. Pozostaw ewentualng wiadomos¢ skierowang do personelu w polu Wiecej
informacji [More info].

(wysSwietli sie ona na tablecie w przedszkolu).

9. Aby skopiowac jednotygodniowy harmonogram, kliknij opcje Kopiuj [Copy] ... i
wybierz dziecko i tygodnie, dla ktérych nalezy skopiowa¢ harmonogram.

10. Aby uzyskac wiecej informacji na temat ustawiania harmonogramu, mozesz
klikng¢ niebieski znak zapytania w prawym gérnym rogu.

Zgto$ nieobecnosé

1. Jesli dziecko potrzebuje leczenia poza placéwka dzienng, kliknij Zgtos nieobecnosé
[Report absence]
2. Wybierz, ktérego dziecka dotyczy zgtoszenie.
3. Wybierz date/daty w kalendarzu.
4. Mozesz dobrowolnie wybrac¢ przyczyne nieobecnosci pod Kategorig Nieobecnosci
[Absence category] i / lub wiadomos¢. (Bedzie ona wyswietlana tylko upowaznionemu
personelowi).
5. Nacisnij przycisk Zgtos nieobecnos¢ [Report absence].

Wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie: tiny.cc/tempus-new-caregivers
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