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Katarina Borgstrand Servicenamnden
+4641362385

katarina.borgstrand@eslov.se

Tjansteskrivelse. Information om
Serviceforvaltningens arbete for oktober 2024

Forslag till beslut
- Servicendmnden lagger informationen till handlingarna.

Arendebeskrivning

Vid servicenamndens sammantraden aterger forvaltningschef, controller och
avdelningschefer information till namnden angaende vad som sker inom respektive
omrade.

Féljande information ges till Servicendmnden:
Information fran forvaltningschefen
Ekonomistyrning

Demokrati och verksamhetsstod

Maltid

Transportservice

Fastighetsavdelningen

Fastighetsservice

Lokalvard

Beslutsunderlag
Presentation. Information om férvaltningens arbete PPP oktober 2024

Beredning

Pa servicenamndens sammantrade den 14 oktober 2024 informerar forvaltningen om
pagaende arbete inom Serviceforvaltningen. Vid detta tillfalle ndmns bland annat hur
arbetet med en organisationsforandring fortgar som beror Fastighetsavdelningen och
Fastighetsservice dar tanken &r att dessa ska bilda en gemensam avdelning fran
arsskiftet. Namnden far ocksa information kring hur arbetet med uppféljning av
verksamheten och dialog med kommunens odvriga verksamheter fortgar, samt
uppdateras i fragan om krisberedskap. Arendet frdn kommunstyrelsen om dialog
mellan kommunstyrelsens-, och servicenamndens presidium som har aterrapporterats
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till kommunstyrelsen aterkopplas likasa drendet om nya riktvarden for
inomhustemperatur i Eslévs kommun.

Katarina Borgstand
Forvaltningschef
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Information om Serviceforvaltningens arbete

Oktober
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Innehall

* Information fran forvaltningschefen
* Ekonomistyrning

* Demokrati och verksamhetsstod

« Maltid

* Transportservice
 Fastighetsavdelningen

» Fastighetsservice

* Lokalvard
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Information fran forvaltningschefen

* Organisationsforandring Fastighetsavdelning och Fastighetsservice -
Information om hur arbetet fortskrider

« Uppfdljning av namndens verksamhet utifran uppdrag som namnden gav
forvaltningen tidigare i ar

* Dialog med kommunens verksamheter
 Krisberedskap

» Aterkoppling dialog kommunstyrelsens presidium och servicendmndens
presidium

» Aterkoppling nya riktlinjer for inomhustemperaturer
* Mathem rekonstruktion
* Besparingar

estovs




Ekonomistyrning

Servicenamnden oktober 2024,

« Ekonomisk manadsuppfoljning september 2024.

Servicenédmnden november 2024,

« Ekonomiskt manadsuppfoljning oktober 2024.
» Workshop infor beslut om Internkontrollplan 2025.

Enligt arsplanering for intern kontroll inom servicendimnden... ...

November: Arlig diskussion/uppfoljning med syfte revidering Handlingsplan for intern kontroll, i
servicenamnden utifrain kommunstyrelsens tillampningsanvisningar om risker och vasentligheter samt
foregaende ars beslutade Handlingsplan for intern kontroll av servicenamnden.

December: Servicendamnden beslutar Handlingsplan for intern kontroll for kommande aret.

estovs



Demokrati och verksamhetsstod

* Verksamhetsdag 15 oktober
« Genomlysning av fakturaprocesser pagar
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Information om upphandlingar

Upphandlingar av ramavtal tekniska konsulter inom byggprojekt
Upphandlingar ramavtal inom fastighetsforvaltning
Upphandlingar investeringsprojekt inom byggprojekt
Direktupphandlingar, pagaende och avslutade

Fornyad konkurrensutsattning

A A S

Information om planerade upphandlingar for 2024
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Maltid

* Ekendsskolans kék &r nominerad i kategorin Arets skolkék av Sveriges
offentliga maltider, prisutdelning sker den 30 oktober i Lund

» Delaktigt i dialogmobte med Livsmedelsverket i syfte att ta del av kommuner och
regioners erfarenhet, utmaningar av beredskapsarbete som kommer ligga till
grund férstbdmaterial till beredskapshandboken fér offentliga maltider

» Véaxjo kommun har varit pa studiebesdk hos oss for att ta del av vart arbete med
att utveckla maltiderna inom Omsorgen.

» Under beredskapsveckan hade Palettens forskola en dvning, inga leveranser
sker under hela veckan. Oplanerade Ovningar uppstod, hela frys/ _
kylanla [c(;nmgen ick sonder pa CE och Norrevangskolans kOk har trasig ugn
och nedkylningsskap, halverad utrustning.

» Dags ans6kan om skolmjélksstdd fran EU och en infressant analys vi gjort &r aftt
fororukningen av mjolk har 6kat med 4 % fast vi har ett sjunkande barnantal.

* Har bjuds seniorer in till skollunch over generationsgranserna — “Manga trevliga stunder” (tv4play.se)

estovs


https://www.tv4play.se/klipp/6ef5d17b32788dab4b8e

Transportservice

» Borjat sa smatt med dackbyten
Haller pa med planering for alla kommunens fordon
tilsammans med Skanedack
Plan pa att alla ska vara bytta i oktober

» Rekrytering Chauffor/parkarbetare fortgar

» Fortfarande mycket arbete med att lagga korschema,
dels for nya elever dels for elever som maste ha
anpassad skolgang

estovs



Fastighetsavdelningen (Byggprojekt och férvaltning)

Fastighetsavdelningen arbetar tillsammans med fastighetsservice med att forbattra samarbetet
mellan de tva avdelningarna — fa en team (VI) —kansla. Aven ekonomin ses oOver.

Fastighetsavdelningen tillsammans med Klk (Lokalstrateg) har haft en atertraff med BoU och
darmed haft en genomgang gallande budget, ekonomi och basutredning.

Kort om Karlsrobadet

Kort om Underhallsplaner forvaltning

Tekniska hjalpmedel och tekniska system

Kulturskolan

estovs



Fastighetsservice

» Resultat o utvecklingssamtal pagar

» Nyanstalld pa skolvaktmastare (Klart)
* Nyanstalld parkarbetare (Klart)

* Vikariat pa Park ar klar (10 man)

« Skyddsronder ar bokade
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Lokalvard

* Planeringsdag 17 september
* Resultat och utvecklingssamtal pagar

* Ergonomiutbildning via Feelgood for samtliga
lokalvardare den 30 september och 1 oktober

 Medarbetarenkaten 90% svarsfrekvens

ESLOVS
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Tack!

Fraga garna!
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2024-09-27

Kenneth Backstrom Servicendmnden
+4641362670

kenneth.backstrom@eslov.se

Tjansteskrivelse. Uppfoljning av intern kontroll 2024,
september

Forslag till beslut
- Servicenamnden foreslas att godkanna uppfoljningen av den interna kontrollen per
september 2024.

Arendebeskrivning

Servicendamnden faststéllde den 22 januari 2024, § 6, Intern kontrollplan for
servicenamnden 2024. Planen beskriver vilka kontrollomraden som ska granskas och
vem som dr ansvarig for genomforandet. Granskning av intern kontroll ska
genomforas tva ganger om aret. Foreligger nu granskning per september 2024,

Beslutsunderlag

- Tabell éver uppfoljning av intern kontroll fér september 2024

- Kontrollrapport for intern kontroll for september 2024

- Servicendmnden beslut § 6, 2024 Intern kontrollplan 2024

- Plan for intern kontroll servicendmnden 2024

- Riktlinjer for intern kontroll, antagna av kommunstyrelsen 2021-10-26

Beredning
Den interna kontrollen beddms av forvaltningen som tillracklig, samt att
verksamheten bedrivs pa ett i dvrigt tillfredsstallande satt. Det vill séga:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

Granskning av intern kontroll har genomforts under september 2024 i enlighet med
servicenamndens plan for intern kontroll 2024. Utfallet éver de omraden som
granskats utifran servicenamndens plan for intern kontroll fér september 2024
redovisas i kontrollrapport for intern kontroll 2024.
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Arsplanering for intern kontroll inom servicenamnden:

November: Arlig diskussion/uppféljning med syfte revidering Handlingsplan for
intern kontroll, i servicenamnden utifran kommunstyrelsens
tillampningsanvisningar om risker och vasentligheter samt foregaende ars
beslutade Handlingsplan for intern kontroll av servicendmnden.

December: Servicendmnden beslutar Handlingsplan for intern kontroll for
kommande aret.

April: Avdelningschefer och utsedda befattningar genomfér uppféljning av
Handlingsplan intern kontroll och redovisar uppféljningarna pa formular.

Maj: Servicendmnden informeras och godkanner uppfoljningen av
Handlingsplan intern kontroll samt beslutar ev. tillaggsuppdrag. (Uppféljning och
beslut kan skickas till kommunstyrelsen.)

September: Avdelningschefer och utsedda befattningar genomfor uppféljning av
Handlingsplan intern kontroll och redovisar uppféljningarna pa formulér.
Oktober: Servicendmnden informeras och godké&nner uppfdljningen av
Handlingsplan intern kontroll samt beslutar ev. tillaggsuppdrag. Uppfdljning och
beslut skickas till kommunstyrelsen.

Granskningen av intern kontroll per september 2024 redovisas sammanfattande i
tabellformat, se bilaga "Tabell éver uppfdljning av intern kontroll per september
2024,

Beslutet skickas till
- Kommunstyrelsen

Katarina Borgstrand Kenneth Backstrém
Forvaltningschef Controller / Kommunledningskontoret
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Uppfoljning Internkontroll servicenamnden, 2024

Process/rutin/system/
styrdokument

Bedémning
April 2024

Bedémning
September
2024

Kommentarer/atgéard April 2024 Sammanfattning fran kontrollunderlagen.

Kommentarer/atgédrd September 2024 Sammanfattning fran kontrollunderlagen.

Organisations-beskrivning

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Post och diarieféring

Processen/rutinen/systemet fungerar fungerar som tankt. Har aven ett valfungerande
backupsystem inom avdelningen.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt. Har dven ett valfungerande backupsystem
inom avdelningen.

Arkivering

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt. Férvaltningens nararkiv uppdateras I6pande i
enlighet med VERKSAM. Férvaltningen har nararkiv pa tva platser. En del som omfattar parmar
finnas kvar i stadshuset i nytt arkivrum. Den andra delen fér mappskap finns i arkivrum i
radhusets kallare.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt. Férvaltningens nararkiv uppdateras I6pande i
enlighet med VERKSAM. Férvaltningen har nararkiv pa tva platser. En del som omfattar parmar
finnas kvar i stadshuset i nytt arkivrum. Den andra delen fér mappskap finns i arkivrum i
radhusets kallare.

Rutiner fér ekonomisk
kontroll och uppféljning

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Kompetensforsorjning

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Systematiskt
arbetsmiljoarbete

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Skydd i fastigheterna

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Sambhallsviktig verksamhet
Risk- och
sarbarhetsanalys med
atgardsforslag for
Serviceférvaltningen

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt inom respektiva avdelning, med nagot mindre
utvecklingsbehov pa lokalvarden. Rutinerna fungerar utifran ténkt ha lokal i kallaren pa
Radhuset for férbrukningsmaterial. Lagerhyllor ar bestallda och inkdp av férbrukningsmaterial
kommer att kdpas in efter hand. Tillgang till reservkraft for strategisk kdksverksamhet behéver
genomféras genom investering.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt inom respektiva avdelning, med nagot mindre
utvecklingsbehov pa lokalvarden. Rutinerna fungerar utifran tankt ha lokal i kallaren pa
Radhuset for férbrukningsmaterial. Tillgang till reservkraft for strategisk koksverksamhet
behdver genomféras genom investering.

Upphandlingsprocess

Processen /rutinen/systemet fungerar som ténkt. Upphandlingar genomfors lagenligt och i
enlighet med kommunens riktlinjer for inkdp och upphandling. Implementering av
Serviceforvaltningens anvisningar och handlingsrutiner for inkdp och upphandling pagar enligt
servicenamndens beslut § 32, 2022. Rutiner for uppfoljningar av avtal har tagits fram och
presenterats till berérda avdelningar. Reklamationer och / eller sanktioner som ddokumenterats
under perioden oktober 2023 - april 2023, Har har en varning skickats till entreprendr.

Processen /rutinen/systemet fungerar som ténkt. Upphandlingar genomférs lagenligt och i
enlighet med kommunens riktlinjer for inkdp och upphandling. Rutiner for uppféljiningar av avtal
har uppdateratsoch kommer att presenterastill berérdaa avdelningar. Lépande uppféljningar av
ramavtal pagar. Reklamationer och / eller sanktioner som ddokumenterats under april 2024 -
september 2024, 1 Reklamation ett(1) avseende Ramavtal VS-arbete, SOT.2023.0183
skickades till entreprendren rangordnad som nr ett (1) den 2024-08-15.

Hallbar utveckling

Processen /rutinen/systemet fungerar som tankt men behdver utvecklas. Finns redovisning till
servicenamnden dér detaljer behover forbattras. Fastighetsforvaltningen jobbar med att forfina
energiuppfoljningen till alla fastigheter.

Processen/rutinen/systemet fungerar som tankt.

Sakerstalla kdAnnedom om
uppdatering av nya lagar
och regler

Processen /rutinen/systemet fungerar som téankt men behover utvecklas inom Demokrati och
verksamhetsstod. Avdelningen jobbar med forvaltningens 6vergripande styrdokument med
stravan att alltid ligga i framkant for att bade ta del av och féra ut ny kdnnedom om revideringar
iforvaltningen. Detta ar ett standigt utvecklingsarbete..

Processen /rutinen/systemet fungerar som téankt men behover utvecklas inom Demokrati och
verksamhetsstod. Avdelningen jobbar med forvaltningens 6vergripande styrdokument med
stravan att alltid ligga i framkant for att bade ta del av och féra ut ny kdnnedom om revideringar
iforvaltningen. Detta ar ett standigt utvecklingsarbete..

Processen/rutinen/systemet fungerar som ténkt
Processen/rutinen/systemet fungerar men behéver utvecklas
Processen/rutinen/systemet fungerar inte































Fastighetsservice

Avdelningschef 7X

Skalskyddssamérdnare
13a

Fastighetsinspektor
1 aa

1 3a
Enhetschef
Tekniker/Skolvaktmas7K
1 3a
Park
9 aa

Fastighetstekniker
11 aa

Skolvaktmastare
6 aa

Totalt
34 aa

Idrottsvaktmastare
4 3a






















































































































Sammantradesprotokoll
2024-01-22

Servicendmnden

86 SOT 2023/194

Intern kontrollplan for servicendmnden 2024

Beslut
- Servicendmnden godk&nner plan for intern kontroll 2024.

Arendebeskrivning

Vad ar intern kontroll

Intern kontroll syftar till att sékerstélla att kommunstyrelse och n&mnder
uppratthaller en tillfredstallande intern kontroll, det vill siga, de ska med
rimlig grad av sékerhet sakerstélla att foljande mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.

o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om
verksamheten.

o Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

Vad sager lagen om intern kontroll: 6 kapitlet kommunlagen (2017:725)
18 Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens
eller regionens angeldgenheter och ha uppsikt dver évriga ndmnders och
eventuella gemensamma namnders verksamhet

68 Namnden ska var och en inom sitt omrade se till att verksamheten
bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméktige bestamt samt
de bestdimmelser i lag eller annan férfattning som géller for verksamheten.
De ska ocksa se till att den interna kontrollen ar tillracklig och att
verksamheten bedrivs pa ett i dvrigt tillfredsstallande satt. Detsamma géller
nér skotseln av en kommunal angeldgenhet med stéd av 10 kap. 18 har
lamnats over till nagon annan.

Eslovs kommuns riktlinjer for intern kontroll antaget av kommunstyrelsen
den 26 oktober 2021.

I kommunens riktlinjer finns detaljerad information och riktlinjer for
internkontrollarbetet.

Beslutsunderlag
o Tjansteskrivelse. Intern kontrollplan for servicendmnden 2024
e Plan for intern kontroll for servicenamnden 2024

Justerares signatur | Utdragsbestyrkande



Sammantradesprotokoll
2024-01-22

Servicendmnden

e Riktlinjer for Intern kontroll, antaget av kommunstyrelsen 2021-10-
26.

Beredning
Servicendmnden har tagit fram forslag till plan for intern kontroll 2024 med
handlingsplan och kontrollrapport. 2023 ars handlingsplan for intern
kontroll &r grund for handlingsplan 2024 och har utifran workshop med
servicenamnden reviderats med nedanstaende forslag.

- Sékerstélla kinnedom om uppdatering av nya lagar och regler.

Kenneth Backstrom, forvaltningsekonom, redogor for darendet under n&mndens

sammantrade.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen

Justerares signatur | Utdragsbestyrkande
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Forslag till plan for Intern kontroll servicenamnden 2024

Vad ar intern kontroll

Intern kontroll syftar till att sékerstélla att kommunstyrelse och ndmnder upprétthaller en tillfredstdllande intern kontroll, dvs de skall med rimlig
grad av sdkerhet sdkerstélla att foljande mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet

o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten

e Efterlevnad av tilldimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer

Vad sager lagen om intern kontroll - Kommunallagen 6 kapitlet

1§ Kommunstyrelsen ska leda och samordna férvaltningen av kommunens eller landstingets angeldgenheter och ha uppsikt 6ver 6vriga nimnders
och eventuella gemensamma ndmnders verksamhet

6§ Namnderna ska var och en inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de méal och riktlinjer som fullméktige bestamt samt
de bestimmelser i lag eller annan forfattning som géller for verksamheten. De ska ocksé se till att den interna kontrollen &r tillricklig och att
verksamheten bedrivs pa ett 1 ovrigt tillfredsstéllande sétt. Detsamma géller nar sktseln av en kommunal angeldgenhet med stod av 10 kap. 1 §
har ldmnats over till ndgon annan.

Eslovs kommuns Riktlinjer for intern kontroll antaget av kommunstyrelsen 2021-10-26,
I kommunens Riktlinjer finns detaljerad information och riktlinjer for internkontrollarbetet.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse Intern kontroll servicendmnden 2024,

Plan for Intern kontroll f6r servicendmnden 2024 inkl. Kontrollrapport
Riktlinjer for Intern kontroll antaget av kommunstyrelsen, 2021-10-26



Handlingsplan 2024 for Intern kontroll servicenamnden

Process/rutin/syste
m/styrdokument

Organisations-
beskrivning

Post och diarieféring

Arkivering

Rutiner for ekonomisk
kontroll och
uppfoljning

Kontrollmoment

Sakerstélla att
organisations-
schema for
verksamheterna ar
upprattade.

Daglig postdppning
och diarieforing.

Arkivering enligt
dokumenthanterings
plan.

Genomgang av
fakturahantering,
attesteringsregler,
bestallningsregler
och rutiner fér
ekonomisk
uppfoljning.

Frekvens

April
September

April
September

April
September

April
September

Ansvarig for
uppfoljning

Forvaltningschef och

respektive
avdelningschef

Administrativ chef

Administrativ chef

Respektive
avdelningschef och
forvaltningsekonom

Rapportering

Maj
Oktober
namnd

Maj
Oktober
namnd

Maj
Oktober
namnd

Maj
Oktober
namnd

Visentlighets-
/riskbedomning

Svag

Mattlig

Mattlig

Allvarlig

Kommentarer

Beddms som svag risk
for ekonomisk eller
verksamhetsskada

Beddms som mattlig
risk utifran
forvaltningslagen
m.fl.

Beddms som mattlig
risk utifran
kommunallagen/
forvaltningslagen
m.fl.

Bedéms som allvarlig
risk utifran
kommunallagen samt
kommunens
ekonomi- och
verksamhetsstyrning



Kompetensforsorjning

Systematiskt
arbetsmiljdarbete

Skydd i fastigheterna

Samhallsviktig
verksamhet Risk- och
sarbarhetsanalys med
atgéardsforslag for
Serviceforvaltningen

Sakerstélla
kompetensforsorj-
ning utifran Eslovs
kommuns
Rekryteringshand-
bok m.fl. samt
kompetensforsorj-
ningsplan.
Sakerstélla att
systematiskt
arbetsmiljoarbete
genomférs genom
APT, Samverkan,
Skyddsronder,
Medarbetarenkat,
Riskbeddmning med
handlingsplan
Rutiner for skalskydd,
kamera-overvakning

Uppféljning av
planerade
atgardsforslag enligt
framtagen analys

April
September

April
September

April
September

April
September

Respektive
Avdelningschef

Respektive
Avdelningschef

Avdelningschef
fastighetsforvaltning

Respektive
avdelningschef

Maj
Oktober
namnd

Maj
Oktober
namnd

Maj
Oktober
namnd

Maj
Oktober
namnd

Allvarlig

Allvarlig

Allvarlig

Allvarlig

Bedéms som allvarlig
risk utifran
kommunallagen/forv
altningslagen/annan
lagstiftning

Beddms som allvarlig
risk utifran
kommunallagen och
verksamhetsskada

Bedoms som allvarlig
risk utifran
kommunallagen/forv
altningslagen/annan
lagstiftning

Beddms som allvarlig
risk utifran lagen om
skydd mot olyckor
(LSO) samt lagen om
extraordindra
handelser (LEH)



Upphandlingsprocess

Hallbar utveckling

Sakerstdlla
kidnnedom om
uppdatering av nya
lagar och regler

Uppféljning av att
upphandlingar
genomfors utifran
kommunens policy
och riktlinjer samt att
reklamationer och
sanktioner
dokumenteras.
Kvalitetssakrad
energiuppfoljning
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Kontrollrapport Internkontroll 2024

Respektive ansvarig for uppfoljning rapporterar enligt nedan.
Namnd/forvaltning/enhet:
Process/rutin/system:

Resultat — lakttagelser:

|:| Processen/rutinen/systemet fungerar som tdnkt
|:| Processen/rutinen/systemet fungerar men behéver utvecklas
|:| Processen/rutinen/systemet fungerar inte

Féljande atgéirder kommer att vidtas/féreslds:

Bifogad dokumentation:

Kontroll utford 2024-xx-xx Kontrollansvarig Befattning XX underskrift:



RIKTLINJER FOR INTERN
KONTROLL

Riktlinjer for intern kontroll &r antaget av kommunstyrelsen 2021-10-26. Kontaktperson:

Kommunledningskontoret, bitr forvaltningschef. Revideras en gang per mandatperiod. 1(4)



Riktlinjer for intern kontroll

Syfte med intern kontroll
Den interna kontrollen &r en del av verksamhetsutvecklingen i kommunen.

I enlighet med kommunallagens (KL) 6:e kapitel syftar dessa riktlinjer till
att sakerstalla en god intern kontroll i kommunens verksamheter.

Den interna kontrollen ska vara utformad sa att den till en rimlig grad av
sakerhet uppnar:

« efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, policys och riktlinjer

» andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet

 tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
 skydd mot forluster eller forstorelse av kommunens tillgangar

e eliminering eller upptackande av allvarliga fel

Begreppet rimlig grad av sdkerhet innebar att kommunstyrelsen och
ndmnderna vid utformningen av rutiner ska gora en avvagning mellan
kostnader for kontroll och nytta av kontrollen. Vid beddmningen av nyttan
med kontrollen ska inte endast ekonomiska faktorer végas in, utan dven
vikten av att uppratthalla fortroendet for verksamheten hos olika
intressenter.

Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer mm innefattar
lagstiftning saval som kommunens interna regelverk samt ingangna avtal
med olika parter.

Med andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet avses bland annat att
ha kontroll éver ekonomi, prestationer och kvalitet samt att sékerstélla att
fattade beslut verkstélls och foljs upp i forhallande till faststalld
verksamhetsidé och mal.

Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
innebér att kommunstyrelsen och namnderna samt de verksamhetsansvariga
ska ha tillgang till rattvisande rakenskaper. Darutéver ingar en
andamalsenlig och tillforlitlig redovisning av verksamhetens prestationer
avseende kvantitet och kvalitet samt 6vrig relevant information om
verksamheten och dess resursanvandning.
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Med allvarliga fel menas till exempel handelser eller risk for handelser som
innebér en betydande ekonomisk forlust, en allvarlig fortroendeskada for
kommunen, att rattssékerheten hotas eller att invanare och andra intressenter
riskerar att utséttas for dessa risker. Alla anstallda har en skyldighet att
meddela fel och brister sa att dessa kan hanteras och darigenom 6ka
kvaliteten pa verksamheten.

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det finns ett val
fungerande system for intern kontroll i kommunen. Ansvaret regleras i KL 6
kap § 1.

Kommunstyrelsens ansvar &r att se till att en organisation for intern kontroll
uppréattas inom kommunen, att den fungerar andamalsenligt samt att
rapporteringen av den interna kontrollen &r tillfredsstéllande. | ansvaret
ingar ocksa att utforma kommundvergripande rutiner for planering och
uppfoljning av intern kontroll, att utforma konkreta rutiner for namndernas
rapportering samt att bevaka att riktlinjer och rutiner for intern kontroll

foljs.

Namnderna

Namndernas ansvar for den interna kontrollen anges i KL 6 kap 6 8. Det ar
alltid respektive ndmnd som har det yttersta ansvaret for att utforma en god
intern kontroll. Namnden ansvarar darmed for att:

En organisation upprattas for den interna kontrollen.
Verksamheten bedrivs i enlighet med mal, riktlinjer samt
foreskrifter.

Den interna kontrollen &r tillracklig samt att verksamheten bedrivs
pa ett i dvrigt tillfredstallande satt.

Anta en internkontrollplan senast i januari innevarande ar.

Félja upp samt bedéma den interna kontrollen samt avrapportera
resultatet i deldrs- och arsredovisning.

Omedelbart rapportera allvarliga brister till Kommunstyrelsen och
kommunens revisorer.

Forvaltningschef eller motsvarande
Inom namndens verksamhetsomrade ansvarar forvaltningschefen eller
motsvarande for att verkstélla n&mndens uppdrag inom intern kontroll.
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Det ar férvaltningschefens ansvar att omedelbart rapportera till ndmnden
och kommundirektéren om allvarligare fel eller brister i verksamheten
identifierats genom den interna kontrollen.

Samtliga medarbetare

Alla anstéllda ar skyldiga att folja de regler, anvisningar och rutiner for
uppratthallande av god intern kontroll som galler inom respektive
verksamhet.

Avsikten med den interna kontrollen &r att eventuella tveksamheter eller
direkta felaktigheter ska kunna undanrdjas eller stoppas. Det ar darmed ett
gemensamt ansvar for alla anstallda att omedelbart rapportera fel och brister
I verksamheten som identifierats genom den interna kontrollen.

Risk- och vasentlighetsanalys samt intern kontrollplan
Som en grund for planering, prioritering och uppféljning av arbetet med
intern kontroll ska en arlig risk- och vasentlighetsanalys goras.

Samtliga namnder ska anta en plan for intern kontroll for innevarande ar
senast under januari. Namnden ska anvanda risk- och vasentlighetsanalysen
for att fatta beslut om vilka risker som ska inga i namndens interna
kontrollplan.

Namnden ska i delarsrapporten rapportera hur arbetet med den interna
kontrollen i namnden fortloper. Namnden ska i arsredovisningen rapportera
resultatet fran uppfdljningen av den interna kontrollen. Rapportering ska
samtidigt ske till kommunens revisorer.

Kommunstyrelsen ska med utgangspunkt fran namndernas
uppfoljningsrapporter utvardera kommunens samlade system for intern
kontroll. Kommunstyrelsen ska, i de fall behov av forbéttringar uppstar,
vidta nodvandiga atgarder.

Rapportering ska arligen, i anslutning till arsbokslutets dverlamnande, ske
till kommunfullméaktige och kommunens revisorer.
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SOT 2023/144

2024-09-30

Paulina Gorny Servicenamnden
+4641362413

paulina.gorny@eslov.se

Tjansteskrivelse. Reviderad upphandlings- och
genomforandeplan for varor och tjanster 2024

Forslag till beslut

- Att anta "Reviderad upphandlings- och genomférandeplan for varor och tjanster
20247, varvid nu gallande upphandlings- och genomférandeplan for varor och
tjanster 2024 upphor att gélla.

Arendebeskrivning

Komplettering av servicenamndens beslut § 97 Servicendmndens upphandlings- och
genomforandeplan for varor och tjanster for 2023, beslutat den 18 september 2023,
ar nodvandigt da en avgaende upphandling ska tas bort och en tillkommande ska
laggas till i Upphandlings-, och genomforandeplan for varor och tjanster inom
Serviceforvaltningen 2024. Arendet kompletteras darfér med ny fil for
upphandlingar 2024.

Beslutsunderlag
Reviderad upphandlings- och genomférandeplan for varor och tjanster 2024

Beredning
Den reviderade upphandlings- och genomférandeplanen omfattar
Servicefdrvaltningens upphandlingar for varor, tjanster och byggentreprenader.

| den foreslagna reviderade planen aterfinns bland andra upphandlingen av brénsle
och drivmedel. Eftersom samtliga forvaltningar har ett behov av drivmedel, och da
aven Eslovs Bostads AB och Mellanskanes Renhallnings AB avser att delta i
upphandlingen, kommer denna att genomftras som en kommunoévergripande
upphandling.

Upphandling av tekniska konsulter — kalkylering ska laggas till. Behovet av en
kalkyleringskonsult har identifierats av fastighetsavdelningen for att sékerstélla att
ekonomiska berékningar och kostnadskalkyler inom projektens alla skeden
genomfors med hog noggrannhet. Detta &r avgorande for att minimera risker fér
budgetoverskridanden. Den aktuella upphandlingen befinner sig nara gransen for vad
som ér tillatet inom ramen for direktupphandling. For att sakerstélla full efterlevnad
Serviceforvaltningen 1(2)

Postadress: 241 80 Eslov | Besoksadress: Stadshuset, Grona torg 2
Telefon: 0413-620 00 | E-post: kommunen@eslov.se| www.eslov.se



SOT 2023/144

av géllande upphandlingsregler och minimera eventuella risker for Gvertradelser har
forvaltningen valt att hantera upphandlingen som en éver direktupphandlingsgrénsen.
Genom detta tillvagagangssatt sakerstaller Serviceforvaltningen att upphandlingen
genomfors i enlighet med lagkrav, samt att kommunen framjar 6ppenhet och
konkurrens i processen.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen
Kommunledningskontoret, inkdps- och upphandlingsavdelningen

Katarina Borgstrand Sara Andersson
Forvaltningschef Administrativ chef
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Ja[Bevakningstjanster, larmcentral och personlarm, 2025-10-31
samt parkeringsdvervakning 2 000 000 1
Ja[Brandredskap med tillhérande service 2025-02-16
da|Bransle-och-drivmedel-tund-2020 7 7 ; 2025-03-61
och-HVO-samt-eldningsolja,dieseloch-HVO-bulk 800-060 k3
Ja|Flyttjanster Flyttservice och flyttransporter 0 2026-03-14 1
Ja: AB/ABT/AFF?|Fysiskt skydd - Lassystem 600 000 2025-06-30
Leverans, reparations/service- och underhallsarbeten,
mindre ny- och ombyggnadsentreprenader inom omraden:
lassystem och beslag, drrautomatik, nycklar och taggar 2
Ja: AB/ABT/AFF? [Fysiskt skydd -Brandlarm 600 000 2025-06-30
Leverans, reparations/service- och underhallsarbeten,
mindre ny- och ombyggnadsentreprenader inom omraden:
brandlarm/brandvarningssystem, utrymningslarm 2
Ja|Forskolebyggnader 151 000 000? 2026-03-15 2
Ja: AB/ABT/AFF|Maleriarbete Planerade och oplanderade maleriarbete 1 400 000 2025-01-31 1
Natur-/biogas Leveranser av natur-/biogas fér uppvarmning till 2025-01-02
fastigheter 440 000 1
Ja: AB/ABT/AFF[Service storkbksmaskiner Service storkéksmaskiner 500 000 2026-05-01 1
Ja: AB/ABT/AFF|Storkdksutrustning 2020 Storkoksutrustning 1000 000 2026-06-26 2
Ja[Stddmaskiner Stddmaskiner inkl skurmaskiner i olika storlekar. 200 000 2024-03-01 2
Ja, D|Stadutbildning Grundutbildning for lokalvardarna 150 000 2023-01-01 1
Ja|Teknisk konsulttjanst - akustik 400 000 2025-06-07 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - bygg/entreprenadbesiktning 800 000 2025-05-03 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjénst - byggkonstruktor 700 000 2025-04-26 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - El- besiktning 400 000 2025-05-03 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - El- data 500 000 2025-11-29 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - El-revision 300 000 2025-05-03 1
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - Geoteknik 2025-06-28
(inkl. markundersokning) 500 000 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjénst - landskapsarkitekt 700 000 2025-05-03 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - markbesiktning 200 000 2025-06-07 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - Miljdinventering 300 000 2025-06-28 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - OVK besiktning 250 000 2025-04-27 1
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst - ventilationsbesiktning 250 000 2025-06-21 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjdnst - VS- besiktning 350 000 2025-04-06 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst- storkék 200 000 2025-06-28 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst- styr & reglerbesiktning 250 000 2025-06-21 2
Ja: AB/ABT/AFF|Teknisk konsulttjanst: leverans- 2026-04-11
och revisionsbesiktning brand- och utrymningslarm
300 000 2
Tradgardsmaskiner, tillbehér och service Ink6p av maskiner och resevdelar, service, 2025-04-19
Ja reperationer 1300 000 2
Ja: AB/ABT/AFF | Teknisk konsulttjinst - kalkylator 200 000 -250 000 |nytt avtal 2

Lasanvisning:
Tillkommande upphandlingar har fet text
Avgaende upphandlingar har genomstruken text




SOT 2024/133

2024-09-30

Paulina Gorny Servicenamnden
+4641362413

paulina.gorny@eslov.se

Tjansteskrivelse. Faststallande av upphandlings-, och
genomforandeplan for varor och tjanster inom
Servicefdrvaltningen 2025

Forslag till beslut

- Servicenamnden godkanner upphandlings-, och genomférandeplan for varor och
tjanster inom Serviceforvaltningen 2025, under forutsattning att medel till
respektive upphandlingsprojekt beviljas i kommunens budget.

Arendebeskrivning

Eslovs kommun har sedan september 2020 en samordnad upphandlingsorganisation,
placerad pa Kommunledningskontoret, inkdps- och upphandlingsavdelningen (IUA).
For att sékerstélla resurser och kunna planera genomfdrande av kommunens samlade
upphandlingsbehov ska varje ndmnd faststélla sina verksamheters
upphandlingsbehov i enlighet med riktlinjer for inkdp och upphandling, och skicka
dessa IUA. Undantagna i samordningsfunktionen &r de upphandlingar som rér
kommunens planarbete, projektering samt genomfdrande av bygg- och
driftentreprenader. Dessa planeras och genomfors inom respektive forvaltning.

| forslag till upphandlings- och genomférandeplan 2025 for servicenamnden
redovisas de mojligheter, risker och konsekvenser som forvaltningens behov av
upphandling kan medfora, ur aspekter sasom sékerhet, dataskydd, digitalisering och
samtliga hallbarhetsdimensioner.

Foreslagen upphandlings- och genomférandeplan antas under férutsattning att medel
till respektive upphandlingsprojekt beviljas i kommunens budget.

Beslutsunderlag

Riktlinjer for ink6p och upphandling, kommunstyrelsen 8113, 2020
Upphandlings-, och genomférandeplan for varor och tjanster inom
Servicefdrvaltningen 2025

Beredning

Forvaltningens avdelningschefer har tillsammans tagit fram verksamheternas nu
kanda upphandlingsbehov for 2025. Behov kan tillkomma eller behdva strykas. |
planen redovisas enbart de upphandlingar som skickas till IUA fér genomférande.

Serviceforvaltningen 1(2)
Postadress: 241 80 Eslov | Besoksadress: Stadshuset, Grona torg 2
Telefon: 0413-620 00 | E-post: kommunen@eslov.se| www.eslov.se
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Vissa upphandlingar som finns med i planen ar analyserade utifran foljande aspekter
av kommunens specialister inom respektive omrade:

- sékerhet

- dataskydd

- digitalisering

- hallbarhetsdimensioner.

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen

Kommunledningskontoret, inkdps- och upphandlingsavdelningen
Kommunledningskontoret, ekonomiavdelningen

Katarina Borgstrand Sara Andersson
Forvaltningschef Administrativ chef
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RIKTLINJER FOR INKOP

OCH UPPHANDLING

Dokumentet &r antaget av kommunstyrelsen den 2020-09-01 att galla frAn och med 2020-10-15. Det
riktar sig till samtliga namnder och kommunstyrelsen. Ses éver for revidering senast 2023-12-31.

Kontaktperson: Kommunledningskontoret, Inkdps- och upphandlingsenheten. 1(24)
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1 Strategi och styrning

1.1 Omfattning

Dessa riktlinjer galler vid all anskaffnihgEslovs kommun. Riktlinjerna
preciserar Eslévs kommuns policy fér inkdp och upphandling och reglerar
ansvar och roller féor kommunens inkdps- och upphandlingsorganisation.
Vidare syftar riktlinjerna till att uppratthalla naringslivets fortroende for
Eslovs kommun som en professionell affarspartner. Inkdps- och
upphandlingsenheten pa kommunledningskontoret ansvarar for att
arbetsprocesser och rutiner kopplade till dessa riktlinjer dokumenteras och
uppdateras lI6pande.

1.2 Grundlaggande principer och tillamplig lagstiftning

All offentlig upphandling, inklusive direktupphandlingar, ska utga fran de
fem grundlaggande principerna: likabehandling, icke-diskriminering,
Oppenhet, 6msesidigt erkannande och proportionalitet. Syftet med
principerna ar att framja ett kostnadseffektivt anvandande av skattemedel
och att undanréja ageranden som begransar konkurrens. Genom de
grundlaggande principerna sakerstalls den fria rérligheten och majligheten
att underlatta for foretag att gora affarer med offentlig sektor. Leverantérer
till Eslévs kommun ska pa sa satt kunna lita pa att den anbudsgivare som
offererar de efterfrdgade varorna, tjansterna eller entreprenaderna till de
mest formanliga villkoren utifran forfragan, vinner upphandlingen.
Medarbetare och kommuninvanare i Eslov kan darmed lita pa att inkGpen
som fdljer av upphandlingskontrakten ar kvalitetssékrade och garanterar de
mest fordelaktiga forutsattningarna sett ur ett helhetsperspektiv.

Tillamplig lagstiftning aterfinns huvudsakligen i: Lagen (2016:1145) om
offentlig upphandling (LOU), Lagen (2016:1146) om upphandling inom
omradena vatten, energi, transporter och posttjanster (LUF), Lagen
(2016:1147) om upphandling av koncessioner (LUK), samt Lagen
(2011:1029) om upphandling pa forsvars- och sakerhetsomradet (LUFS).

! Med anskaffning menas alla inkdp och upphandlingar oavsett form.
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1.3 Strategisk anskaffning

Inkdp och upphandlingar som genomfdrs av Eslévs kommun ska utdver vad
som s&gs i avsnitt 1.2, praglas av resurseffektivitet, affarsméssighet,
innovation, konkurrensframjande atgarder samt ett sékerhetsmassigt,
miljdmassigt, socialt och arbetsrattsligt ansvarstagande. Likasa ska
kommunens styrande dokument beaktas infor, och korrespondera med, de
inkdp och upphandlingar som genomférs i kommunen. En val genomtankt
anskaffningsprocess har stor paverkan bade inom organisationen men aven
gentemot befintliga och potentiella leverantorer pa marknaden och utgor
darmed ett strategiskt viktigt verktyg for att na beslutade mal.

1.4 Hallbar anskaffning

Eslévs kommun ska tillgodose sitt inkops- och upphandlingsbehov pa ett
satt som sakerstéller den goda affaren utifran ett hallbarhetsperspektiv,
vilket innefattar den ekonomiska, sociala, arbetsrattsliga och miljomassiga
hallbarheten. Inkdps- och upphandlingsenheten har som hjalp i detta arbete
tagit fram en strategi for hallbar anskaffning, se bilaga 1.

1.5 Saker upphandling

Ett anskaffningsbehov kan komma att omfattas av sarskilda krav i
lagstiftningen utifran exempelvis behovet av skydd for personuppgifter,
informationssakerhet och sékerhetsskydd for information som ror Sveriges
sakerhet. Denna typ av anskaffningsbehov ska identifieras i en
sakerhetsskyddsanalys. Sakerhetsskyddsanalysen ska bland annat utreda vad
som ska skyddas, mot vad skyddet ska galla samt hur skyddet ska se ut. Det
ar kommunens sékerhetsansvariga som ansvarar for att genomfora
sakerhetsskyddsanalyser. Det ar viktigt att ett nara samarbete upprattas i god
tid mellan kommunens sékerhetsansvariga, inkdps- och
upphandlingsenheten samt den eller de verksamheter som har behov av den
specifika anskaffningen da tidsatgangen for sakerhetsskyddsarbete forlanger
upphandlingsarbetet. For information gallande séker upphandling héanvisas
till Sakerhetspolisens vaglednfigom omradet.

https://www.sakerhetspolisen.se/download/18.7acd465e16b4e0e54c671/1560847344410/
Vagledning-Sakerhetsskyddad-upphandling.pdf
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2 Inkdps- och upphandlingsorganisationen i
Eslovs kommun

2.1 Decentraliserad inkdps- och bestallarfunktion

Eslévs kommun har en decentraliserad inkdps- och bestéllarfunktion. Det
betyder att inkop och bestéllningar fran befintliga avtal gors av medarbetare
i respektive forvaltning och i enlighet med kommunens styrdokument och
de for omradet tillampliga avtalsvillkoren.

2.2 Samordnad upphandlingsfunktion

Eslovs kommun har en samordnad upphandlingsfunktion vad avser varor
och tjanster. Det betyder att samtliga annonseringspliktiggai- och
tjansteupphandlingar genomfors av inkdps- och upphandlingsenheten pa
kommunledningskontoret, med stéd av referenspersoner utsedda av de i
upphandlingen deltagande férvaltningarna.

Fran den samordnade upphandlingsfunktionen undantas de upphandlingar
som rér kommunens planarbete, projektering samt genomférande av bygg-
och driftentreprenader. Dessa upphandlingar upphandlas i huvudsak enligt
AMA“# och Aff® och genomférs av den forvaltning som har
upphandlingsbehovet.

2.3 Funktioner och roller

| detta avsnitt ges en 6versiktlig bild av de roller och funktioner som bidrar
och deltar i det praktiska arbete som formar kommunens inkdps- och
upphandlingsorganisation. Rollerna/funktionerna har olika ansvarsomraden
och flera roller/funktioner kan innehas samtidigt.

2.3.1 Inkdps- och upphandlingsenheten
Kommunledningskontorets inkdps- och upphandlingsenhet har det
kommunévergripande ansvaret for kommunens upphandlingar av varor och
tjanster samt att uppratta processer for de inkdp som sker via de

3 Annonseringspliktiga upphandlingar ar upphandlingar 6ver direktupphandlingsgransen.

4 Inom regelverket for AMA upphandlas byggentreprenader och tekniska konsulter
(exempelvis projekterande konsulter, projektledningskonsulter, byggledare).

5> Inom regelverket for Aff upphandlas exempelvis fastighetsforvaltning, fastighetsteknik,
utemiljo (gronyteskoétsel, snéréjning med mera), stddning, verksamhetsservice, kundtjanst,
mat och dryck, livsmedel samt méltidsentreprenader.
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upphandlade avtalen. Inkdps- och upphandlingsenheten ansvarar for att ta
fram styrdokument och besluta om rutiner inom omradet. Inkdps- och
upphandlingsenheten ansvarar aven for kompetensutveckling inom inképs-
och upphandlingsomradet. Likasa ansvarar enheten for I6pande uppféljning
och rapportering av kommunens inképs- och upphandlingsarbete.

2.3.2 Inkdpsansvarig
Varje forvaltning ska ha en av forvaltningschefen utsedd inképsansvarig.

Inkdpsansvarig ansvarar for att upphandlingsbehovet bereds och beslutas i
namnd. Namndens beslutade upphandlingsplan kommuniceras darefter till
inkdps- och upphandlingsenheten for vidare handlagéning

Inkdpsansvarig ansvarar for att information och material fran ink6ps- och
upphandlingsenheten nar ut i forvaltningens samtliga verksamheter sa att
kommunens medarbetare kan uppratthalla ett arbetssatt som
Overensstdmmer med kommunens styrdokument, rutiner och avtal.

Vidare ska inkdpsansvarig till inkdps- och upphandlingsenheten meddela
referens- och kontaktpersoner, tillhandahalla statistik och évriga uppgifter i
inkdps- och upphandlingsrelaterade &renden. Inkdpsansvarig ar aven
forvaltningens kontaktperson i fragor gallande de egna verksamheternas
inkop.

2.3.4 Inkdpsgrupp

Inkdpsgruppen bestar av inkdpsansvariga fran respektive forvaltning och
kommunens hel- eller majoritetsagda bolag samt medarbetare pa inkops-
och upphandlingsenheten. Inkdpsgruppen traffas minst fyra ganger per ar.
Inkdps- och upphandlingsenheten &r sammankallande. Vid dessa tillfallen
diskuteras kommunens inkdps- och upphandlingsarbete ur ett strategiskt
perspektiv och motestillfallena utgor aven forum for informations- och
kunskapsutbyte.

2.3.5 Bestallare

Bestallare ar de som bestaller varor och tjanster fran kommunens
upphandlade avtal, i huvudsak via kommunens bestallningsportal.
Bestallningar kan aven goras via andra kanaler som anges i avtalet. Det &r

6 Se avsnitt 3.4.
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bestallarens ansvar att félja de bestallningsrutiner som kommuniceras fran
inkdps- och upphandlingsenheten via forvaltningens inkdpsansvarige.
Bestallaren ansvarar aven for att patala fel och brister till leverantéren samt
att till avtalsagaren rapportera avvikelser i leverantérens ataganden.
Bestallare utses i respektive forvaltning och ska genomga de interna
utbildningar som anvisas av inkops- och upphandlingsenheten.

2.3.6 Direktupphandlare

Direktupphandlare genomfor direktupphandlingar ndialessaknas inom det
aktuella omradet och det totala kontraktsvardet understiger
direktupphandlingsvardetDirektupphandlare kan &ven avropa varor,
tjanster och entreprenader fran ramavtal dar avropsmallar anpassats och
tillgangliggjorts av inkdps- och upphandlingsenheten. Det ar
direktupphandlarens ansvar att folja de rutiner som formedlas fran inkops-
och upphandlingsenheten via forvaltningens inkbpsansvarig.

Direktupphandlare utses av respektive forvaltning och ska ha relevant
utbildning och kompetens for att kunna utféra uppdraget. Direktupphandlare
ska genomga de interna utbildningar som anvisas av inkops- och
upphandlingsenheten.

2.3.7 Upphandlare

Upphandlare genomfér upphandlingar éver direktupphandlings¥ardet
Upphandlaren ansvarar for hela upphandlingsprocessen och leder arbetet i
den referensgrupp som bildas for upphandlingen. Upphandlaren ansvarar f6r
att varje upphandling genomfors utifran gallande regelverk och i enlighet
med kommunens styrdokument. Upphandlingar av varor och tjanster
genomférs endast av upphandlare pa kommunledningskontoret eller av de
upphandlingskonsulter som anlitas via kommunens ramavtal.

Entreprenadupphandlingar genomfors verksamhetsspecifikt av upphandlare
I berdrda forvaltningar, alternativt av upphandlingskonsulter som anlitas via
kommunens ramavtal.

7 Sehttps://www.upphandlingsmyndigheten.se/upphandla/om-
upphandlingsreglerna/Upphandlingsforfaranden/troskelvafdeaktuell
direktupphandlingsgrans

8 Sehttps://www.upphandlingsmyndigheten.se/upphandla/om-
upphandlingsreglerna/Upphandlingsforfaranden/troskelvafdeaktuell
direktupphandlingsgrans
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Upphandlare ska ha relevant utbildning och kompetens for att kunna utféra
uppdraget. Upphandlare ska genomga de interna utbildningar som anvisas
av inképs- och upphandlingsenheten.

2.3.8 Referenspersoner/referensgrupp

For att sdkerstélla att verksamheternas behov tillgodoses i varje
upphandlingsprojekt behover ansvarig upphandlare tillgang till sakkunniga
representanter fran de forvaltningar som har behov av det som ska
upphandlas. Representanterna kallas referenspersoner och ingar i
upphandlingsprojektets referensgrupp.

Begaran om referensgruppsdeltagare skickas, tilsammans med en
preliminar tidplan for upphandlingen och referenspersonernas deltagande,
fran ink6ps- och upphandlingsenheten till berérda férvaltningars
inkdpsansvariga infor varje upphandling.

Referenspersonen svarar, utifran sitt verksamhetsomrade och sin
specialistkompetens, for att ratt krav stalls i upphandlingen.
Referenspersonen ska aven for att medverka vid anbudsutvardering och
avtalsuppfoljning. Referenspersonen ska ha mandat att fatta beslut om
verksamhetens krav och kunna avsétta tid for att delta i referensgruppen.

Respektive forvaltning utser det antal referenspersoner som ar lampligt
utifrdn upphandlingens omfattning och art. Inkdpsansvarig sékerstaller att
information om deltagare kommuniceras till ansvarig upphandlare inom
angiven svarstid. | upphandlingar som kraver specialkunskaper sasom till
exempel arkiv, arbetsratt, dataskydd, ekonomi, IT, miljé och sékerhet ar
vissa specialistfunktioner i kommunen obligatoriska deltagare i
referensgruppen.

3 Anskaffning i Esldvs kommun

Anskaffningsprocesserna i Eslévs kommun ar inképs- och
upphandlingsenhetens karnverksamhet. Genom kvalitetssakrade
anskaffningsprocesser sakerstalls att kommunen har avtal inom de omraden
som behdvs for att verksamheterna ska kunna utféra sina uppdrag. Det ar
samtidigt genom anskaffningen som kommunens styrdokument omsatts i
handling och det ar i dessa processer manga av de strategiskt viktiga
besluten fattas. | kommunens anskaffningsprocesser ska behov tillgodoses
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och synpunkter tillvaratas saval internt (medarbetare och verksamheter) som
externt (kommunmedborgare och néaringsliv). Varje form av anskaffning
utgor delar av den helhet som bildar kommunens inkdps- och
upphandlingsorganisation, varfor medarbetare med ansvar for anskaffning
behover arbeta utifran ett kommundvergripande helhetsperspektiv och i
enlighet med organisationens politiskt beslutade mal.

Under detta avsnitt beskrivs hur kommunens anskaffningsbehov hanteras,
samt de olika anskaffningsprocesserna i Eslévs kommun. For varje process
finns tillhérande rutiner som kommuniceras via inképsgrupp,
verksamhetssystem, intranat och interna utbildningsinsatser.

3.1 Anskaffning fran kommunens befintliga avtal

3.1.1. Bestallningar och ink6p

Anskaffning fran befintliga avtal ar det som vanligen kallas for bestallning
eller inkdp. Nar det uppstar ett inkdpsbehov i organisationen ska utsedd
bestéllare sbka upp den aktuella varan eller tjansten och lagga sin
bestéllning via Eslovs kommuns bestallningsportal (kommunens e-
handelssyster)

Om information om en vara eller tjanst saknas i bestéllningsportalen, ska
bestallare omgaende anmala anskaffningsbehovet till superanvandare eller
systemexpert i den aktuella forvaltningen. Om behovsfragan kvarstar,
formedlas den vidare till férvaltningens inkbpsansvarige som klargor hur
anskaffningsbehovet ska hanteras utifran det aktuella behovet och dess
kontraktsvarde. Till sin hjalp har ink6psansvarig en utsedd kontaktperson pa
inkdps- och upphandlingsenheten.

3.1.2 Anskaffning fran ramavtal med flera leverantorer

Vissa inkdp via kommunens upphandlade avtal staller sarskilda krav pa
anskaffningsprocessen. Sadana sarskilda anskaffningsprocesser regleras i
vad som ofta kallas for avtalets avropsordning och forekommer framforallt
nar fler an en leverantor tilldelats ett avtal. | de fall avropsmallar fran
ramavtalen anpassats och tillgangliggjorts av inkdps- och

% Kommunens bestéllningsportal inférs med start under 2020 vilket innebar att det
inledningsvis inte ar ett heltackande system. Parallellt under en 6vergangsperiod kommer
darfér kommunens avtalsdatabas att galla som informationskalla for de varu- och
tjansteomraden som kommunen har avtal inom.
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upphandlingsenheten genomférs inkdpen av férvaltningarnas
direktupphandlare och i samrad med forvaltningens inkdpsansvariga.
Forvaltningens kontaktperson pa inkdps- och upphandlingsenheten finns
tillganglig for rdd och stod i dessa processer.

3.2 Anskaffning nar avtal saknas

Né&r avtal saknas ar det kontraktsvardet som avgor vilket
upphandlingsforfarande som ska anvandas. Kontraktsvarde beréknas utifran
kommunens uppskattade behov av den aktuella varan eller tjansten under
den aktuella avtalsperioden, inklusive ett nyttjande av eventuella
forlangningar och optioner.

3.2.1 Direktupphandling

Om det totala kontraktsvardet inte dverstiger direktupphandlingsgfdnsen
ska en direktupphandling genomféras. Vid all direktupphandling ska de EU-
rattsliga upphandlingsprinciperna och Eslévs kommuns styrdokument pa
omradet foljas. FOr att bidra till kommunens mal om ett starkt naringsliv,
men aven for att uppratthalla och verka for en god och sund konkurrens,
rekommenderas att minst tre leverantérer bjuds in att lAmna anbud. Om
farre an tre leverantorer bjuds in till anbudsinlamning ska ansvarig
direktupphandlare motivera anledningen skriftligt och férvara handlingen
tilsammans med dvriga dokument i upphandlingen.

| de fall kunskap om marknadens leverantérer ar begransad, rekommenderas
att direktupphandlingen annonseras via kommunens upphandlingssystem. |
Eslévs kommun regleras direktupphandlingar i tva nivaer beroende pa om
kontraktsvardet under- eller dverstiger 100 000 kronor.

3.2.1.1 Direktupphandling understigande 100 000 kronor

| det fall kommunen saknar avtal och det totala kontraktsvardet inte
Overstiger 100 000 kronor genomfors direktupphandlingen av
direktupphandlare i aktuell férvaltning. Inkdps- och upphandlingsenheten
tillhandahaller enklare mallar innehallande kommunens obligatoriska
kommersiella avtalsvillkor.

10 Sehttps://www.upphandlingsmyndigheten.se/upphandla/om-

upphandlingsreglerna/Upphandlingsforfaranden/troskelvafdeaktuell
direktupphandlingsgrans
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3.2.1.2 Direktupphandling éverstigande 100 000 kronor

| det fall kommunen saknar avtal och det totala kontraktsvardet dverstiger
100 000 kronor ska ink6psansvarig pa aktuell forvaltning kontakta inkops-
och upphandlingsenheten. Inkbpsansvarig ska med hjalp av sin
kontaktperson pa inkops- och upphandlingsenheten stamma av ovriga
forvaltningars eventuella behov inom det aktuella omradet innan
direktupphandlingen kan paborijas.

For direktupphandlingar 6verstigande 100 000 kronor rader
dokumentationsplikt och det finns darfor ett krav pa att genomféra
direktupphandlingen i kommunens upphandlingssystem. Inkdps- och
upphandlingsenheten ansvarar for att kvalitetssdkrade upphandlings- och
avtalsmallar tas fram och uppdateras |6pande via upphandlingssystemet.
Mallarna ar obligatoriska och ska anvandas aven i de fall kommunen anlitar
extern upphandlingskompetens.

3.2.2 Upphandling 6verstigande direktupphandlingsgréansen

Det anskaffningsbehov som 6verstiger direktupphandlingsgrénsen
upphandlas av kommunens upphandlare utifran tillamplig lagstiftning,
kommunens styrdokument och enligt kommunens faststallda upphandlings-
och genomférandeplds.

Tillamplig lagstiftning aterfinns huvudsakligen i: Lagen (2016:1145) om
offentlig upphandling (LOU), Lagen (2016:1146) om upphandling inom
omradena vatten, energi, transporter och posttjanster (LUF), Lagen
(2016:1147) om upphandling av koncessioner (LUK), samt Lagen
(2011:1029) om upphandling pa forsvars- och sakerhetsomradet (LUFS).
Regler om hur en upphandling ska genomfoéras skiljer sig &t mellan de olika
upphandlingslagarna da de tar sikte pa olika typer av upphandlingar bland
annat beroende pa vem det ar som gor inkdpen och vad som kops in. LOU
ar den lagstiftning som oftast anvands nar kommuner genomfor
upphandlingar.

Vilken typ av upphandlingsforfarande som ska anvandas bestams dels
utifrdn kontraktsvardetden specifika upphandlingen, dels utifran vad som

11 Sehttps://www.upphandlingsmyndigheten.se/upphandla/om-
upphandlingsreglerna/Upphandlingsforfaranden/troskelvafdeaktuell
direktupphandlingsgrans

12 Se avsnitt 3.4
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ska upphandlas och vilken effekt den upphandlande myndigheten vill
uppna.

Samtliga upphandlingar i Eslovs kommun ska genomftkasnmunens
upphandlingssystem. Inkdps- och upphandlingsenheten ansvarar for att
kvalitetssakrade upphandlings- och avtalsmallar inom varu- och
tjansteomradet tas fram och I6pande uppdateras via kommunens
upphandlingssystem. Mallarna ar obligatoriska och ska anvandas aven i de
fall kommunen anlitar extern upphandlingskompetens. Mallarna sakerstéller
att kommunens politiskt beslutade styrdokument samt 6vriga obligatoriska
villkor och rutiner som ska gélla vid alla anskaffningsprocesser beaktas.
Upphandlaren ansvarar harutover for att kommunens inképs- och
upphandlingspolicy med tillhérande riktlinjer sédkerstalls i varje enskild
upphandling genom anpassade krav stallda utifran verksamheternas behov.

3.3 Kommundvergripande, samordnad eller

verksamhetsspecifik anskaffning
| Eslévs kommun delas varje anskaffning in i nagon av foljande typer:
kommunévergripande, samordnad eller verksamhetsspecifik. Denna
indelning ska inte sammanblandas med de olika lagstiftningsomradena eller
upphandlingsforfaranden som finns utan ar en fér Eslovs kommun unik
klassificering. Syftet ar att pa ett enkelt satt utifrdn anskaffningstypen veta
vilken delegeringsordning som ar tillamplig och hur ansvaret for
anskaffning och avtalsagarskap ska fordelas bade under anskaffningsarbetet
och under efterféljande avtalsperiod.

Nar anskaffning sker i samverkan med extern part, det vill sdga néar Eslovs
kommun deltar i annan organisations eller myndighets anskaffning, sker
indelningen pa samma satt som nar anskaffningen sker inom Eslévs
kommun.

3.3.1 Kommundvergripande upphandling

En anskaffning raknas som kommunévergripande nar samtliga forvaltningar
I Eslévs kommun behover, eller kan komma att behdva, det som anskaffas.
Som exempel kan namnas foretagshalsovardstjanster, terminalglaségon och
kontorsmaterial.

Inkdps- och upphandlingsenhetens upphandlare ansvarar for att projektleda
och genomfdra kommunoévergripande varu- och tjansteupphandlingar. Till
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sin hjalp har upphandlaren en referensgrupp bestaende av representanter
frAn kommunens forvaltningar Utsedd upphandlare ansvarar dven for
kontraktstecknande och avtalsférvaltning samt den 6vriga administration
som anskaffningen och avtalet medfor.

Ett kommunovergripande anskaffningsbehov som genomfors via Extern

part administreras av inkops- och upphandlingsenheten som ocksa ansvarar
gentemot den interna organisationen i alla fragor som roér anskaffningen.
Referenspersoner utses av kommunens forvaltningar pa begaran av den
externa parten. Om ett kommundvergripande anskaffningsbehov via extern
part inte langre tillhandahalls ansvarar inkops- och upphandlingsenheten for
fortsatt anskaffning.

3.3.2 Samordnad upphandling

En anskaffning raknas som samordnad nar fler &n en men inte samtliga
forvaltningar har ett behov av det som anskaffas. Som exempel kan namnas
tva forvaltningars behov av ett och samma arendehanteringssystem, eller ett
fatal forvaltningars behov av att tillhandahalla cyklar i sina verksamheter.

Inkdps- och upphandlingsenhetens upphandlare ansvarar for att projektleda
och genomfdra samordnade varu- och tjansteupphandlingar. Till sin hjalp
har upphandlaren en referensgrupp bestadende av representanter fran de i
upphandlingen deltagande forvaltningarna. Utsedd upphandlare ansvarar
aven for kontraktstecknande och avtalsforvaltning samt den dvriga
administration som anskaffningen och avtalet medfor.

Ett samordnat anskaffningsbehov som genomfoérs termeypart

administreras av inkops- och upphandlingsenheten som ocksa ansvarar
gentemot den interna organisationen i alla fragor som rér anskaffningen.
Referenspersoner utses av kommunens forvaltningar pa begaran av den
externa parten. Om ett samordnat anskaffningsbehov via extern part inte
langre tillhandahalls ansvarar inképs- och upphandlingsenheten for fortsatt
anskaffning.

13 Se avsnitt 2.3.8

14 Med extern part avses exempelvis Statens Inkopscentral - Kammarkollegiet, SKL
Kommentus Inkdpscentral, Kommunforbundet Skane och Lunds kommun. Denna typ av
externa parter genomfoér upphandlingar i vilka Eslévs kommun deltar eller anmaéler sig
avropsberéattigad.
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3.3.3 Verksamhetsspecifik upphandling

En anskaffning rdknas som verksamhetsspecifik nar endast en forvaltning
har ett behov av det som anskaffas. Som exempel kan namnas klor till
badhusverksamhet eller laromedel inom skolverksamhet.

Inkdps- och upphandlingsenhetens upphandlare ansvarar for att projektleda
och genomfdra verksamhetsspecifika varu- och tjansteupphandlingar. Till
sin hjalp har upphandlaren en referensgrupp bestaende av representanter
fran den forvaltning som har behov av anskaffningen. Utsedd upphandlare
ansvarar for kontraktstecknande medan avtalsférvaltning och 6vrig
administration som anskaffningen och avtalet medfér 6verlamnas till den
aktuella forvaltningen.

Ett verksamhetsspecifikt anskaffningsbehov som gétixawia extern part
administreras av inkdps- och upphandlingsenheten och referenspersoner
utses av berord forvaltning pa begaran av den externa parten. Lépande
fragor under avtalsperioden fran den interna organisationen hanteras och
besvaras i den aktuella forvaltningen. Om ett verksamhetsspecifikt
anskaffningsbehov via extern part inte langre tillhandahalls ansvarar inkdps-
och upphandlingsenheten for fortsatt anskaffning enligt den
ansvarsfordelning som beskrivs i ovanstaende stycke.

3.4 Upphandlings- och genomférandeplan

Det kravs god framforhallning och noggrann planering for att kommunen
ska kunna sakerstalla att avtal finns pa plats i ratt tid. Flera kompetenser
berérs av och engageras i upphandlingsprocesserna varfor planen ar viktig
for samtliga forvaltningars verksamhetsplanering.

Inkdpsansvarig i respektive forvaltning ansvarar for att till den aktuella
namnden ta fram en upphandlings- och genomférandeplan. Upphandlings-
och genomférandeplanen ska innehalla en tidplan for nar upphandlingarna
av varor och tjanster ska vara genomférda och i vilken ordning
upphandlingarna ska genomféras. Forvaltningarnas upphandlingsbehov ska
vid inlamningstillfallena innehalla det kdnda upphandlingsbehovet for vilket
kontraktsvardet overstiger 100 000 kronor. Inlamningstillfallena ska
korrespondera med ndmndernas budgetarbete vilket innebar att namndernas
slutliga upphandlings- och genomférandeplan faststalls i oktober varje ar.
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Innan planen bereds i ndmnden ska behovet vara forankrat i den aktuella
forvaltningens ledningsgrupp i syfte att sakerstalla personella resurser till
referensgrupper.

InkBpsansvarig ansvarar for att kommunicera namndens beslutade
upphandlings- och genomférandeplan utan dréjsmal till inképs- och
upphandlingsenheten for vidare handlaggning. Inkdps- och
upphandlingsenheten sammanstéller samtliga namnders upphandlingsbehov
till en kommundvergripande upphandlings- och genomférandeplan som

efter godk&dnnande i kommunens ledningsgrupp slutligen faststalls i
kommunstyrelsens arbetsutskott. | kommunstyrelsens arbetsutskott beslutas
aven om upphandlingarnas fortsatta handlaggning.

Forandringar i upphandlings- och genomférandeplanen kan goras vid
andrade eller utgaende behov, politiska beslut eller av andra anledningar
som inte kunnat forutses nar planen faststalldes. Férandringar som paverkar
den ursprungligen faststéllda planen ska beslutas i kommunstyrelsens
arbetsutskott och medfora en reviderad upphandlings- och
genomférandeplan.

Utifran den faststallda upphandlings- och genomférandeplanen tilldelas
varje annonseringspliktig varu- och tjansteupphandling en upphandlare fran
inkdps- och upphandlingsenheten och upphandlingsprocessen kan pabdrjas
utifran den beslutade handlaggningsprocessen.

Direktupphandlingar 6verstigande ett kontraktsvarde pa 100 000 kronor
genomfors i den forvaltning som har anskaffningsbehovet men kan
overlatas till inkbps- och upphandlingsenheten under forutsattning att
kommunens annonseringspliktiga upphandlingar kan genomféras som
planerat. Vid kontraktsvarden understigande 100 000 kronor genomfoérs
direktupphandlingen alltid av den férvaltning som har anskaffningsbehovet.

Genom en tydligt kommunicerad upphandlings- och genomférandeplan
sakerstalls att ratt upphandlingar genomfors i ratt tid samtidigt som insynen
i, och uppfdljningen av, kommunens upphandlingsarbete utvecklas och
synliggors.
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4 Avtal som tecknas | samband med
anskaffning

4.1 Avtalsagare, avtalsansvar och avtalets kontaktperson
Samtliga upphandlade avtal ska innehalla information om vem som &r
avtalsagare.

For de kommundvergripande avtalen ar ink6ps- och upphandlingsenheten
alltid avtalsagare.

Né&r det galler samordnade avtal ar det de, som enligt tillamplig
delegeringsordning ansvarar for verksamheterna dar avtalet anvands och
som har budget for den aktuella varan eller tjansten, som &ger avtalet
gemensamit.

Avtalsansvar for verksamhetsspecifika avtal har den foretradare for
forvaltning/verksamhet som antingen har budget for den aktuella
varan/tjansten eller har ett uttalat ansvar att tdcka behov av varor och
tjanster for att uppfylla sitt uppdrag i organisationen. Som exempel kan
namnas avtal inom IT, livsmedel och posthantering. Med avtalsagarskapet
féljer aven ansvar for de personuppgiftsbitrddesavtal som eventuellt tecknas
I samband med huvudavtalet.

Avtalsdgaren ansvarar for att redovisa anskaffningsbehov till
inkdpsansvarig i aktuell forvaltning sa att behov l6pande kan
vidareformedlas till ink6ps- och upphandlingsenheten. Avtalsdgaren
ansvarar ocksa for att fatta beslut om férlangningar, férandringar i avtalet
och om eventuella sanktioner ska utlésas. Vidare ansvarar avtalsagaren for
att sakerstalla att leverantéren uppfyller sina ataganden enligt avtalet och att
den egna verksamheten tillampar och foljer avtalet. Vid ett delat
avtalsagarskap svarar samtliga avtalsdgare solidariskt for att avtalsansvaret
uppratthalls pa det satt som nu beskrivits. Efter godkannande av samtliga
avtalsagare kan det delade avtalsansvaret éverlatas i sin helhet pa en av
avtalsagarna i syfte att underlatta foér organisationen som helhet.

Avtalsdgare kan utse en for uppdraget lamplig kontaktperson att hantera
I6pande uppgifter med anledning av avtalet. Avtalets kontaktperson med
tilhérande kontaktuppgifter ska anges i det upphandlade avtalet.
Beslutsfattande i fragor som ror avtalet kan inte Overlatas.
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4.2 Plan for avtalsforvaltning

Avtalsdgare ska tillsammans med upphandlare och referensgrupp ta fram en
plan for avtalsforvaltning for det kommande avtalet. Denna plan ska vara
faststalld innan kommunen skickar ut forfrdgan/annonserar upphandlingen.
Avtalsforvaltningsplanen syftar till att sékerstalla att avtalet anvands pa ratt
satt och att parterna uppfyller sina ataganden i férhallande till varandra.
Avtalsforvaltningsplanen galler under hela avtalsperioden och
dokumentation kring densamma ska I6pande tillhandahallas ansvarig
upphandlare och avtalségare, eller av denne utsedd kontaktperson for
avtalet. Omfattning av och resurser till uppféljningen faststalls i samband
med upphandlingsprocessen och utifran de enskilda forutsattningar och krav
som galler i upphandlingen.

4.3 Avtalsdatabas

Samtliga upphandlade avtal ska registreras och som huvudregel publiceras
och tillgangliggoras i Eslovs kommuns avtalsdatabas. Syftet ar att forenkla
och forbattra avtalsforvaltningen i kommunen genom en samlad och
enhetlig hantering. Inkdps- och upphandlingsenheten ansvarar for och
administrerar kommunens avtalsdatabas samt den avtalsregistrering och
avtalspublicering som sker i systemet. De férvaltningar som genomfér egna
upphandlingar enligt undantagen i dessa riktlinjer ska vid avtalsregistrering
och publicering vanda sig till aktuell kontaktperson pa inkdps- och
upphandlingsenheten.

4.4 Bestéallningsportal

Alla avtal som lI6pande kan avropas ska tillgangliggoras bestallarna i
kommunens bestéallningsportal. Som ett minimum ska en sa kallad
informationsartikel skapas innehallande information om var avtalet for
varan eller tjansten finns och var bestéllaren kan hitta mer information.
Ansvar for tillgangliggérandet av sadan information framgar av e-
handelsorganisationens roller och ansvar.

5 Utbildningar

Inkdps- och upphandlingsenheten ansvarar for att tillhandahalla interna
inkdps- och upphandlingsutbildningar. Internutbildningar erbjuds och
anpassas utifran verksamheternas behov och tillhandahalls pa olika satt,
bland annat genom salsférelasningar, digitala utbildningar och drop-in-
tillfallen. Malgrupper for kommunens interna utbildningar ar de roller som
beskrivs i avsnitt 2.3.
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Inkdps- och upphandlingsenheten ansvarar for Eslévs kommuns
anbudsskola som arrangeras tva ganger per ar. Malgrupp for anbudsskolan
ar naringslivet i och kring Eslévs kommun. Anbudsskolan syftar till att
starka naringslivets kunskaper inom offentlig upphandling sa att fler aktorer
deltar i de upphandlingar som kommunen genomfér, samtidigt som 6kad
dialog mellan Eslévs kommun och kommunens potentiella leveranttrer
bidrar till en I16pande utveckling av de interna inkdps- och
upphandlingsprocesserna.

6 Delegeringsordning

Beslut om anskaffning och tecknande av avtal far endast géras av
medarbetare i organisationen som har delegation av namnd eller styrelse.
For kommundvergripande och samordnad anskaffning som faststalls i
kommunens upphandlings- och genomférandeplan galler kommunstyrelsens
delegeringsordning. For verksamhetsspecifik anskaffning galler den berérda
namndens delegeringsordning.

7 Diariefoéring och informations-/

dokumenthanteringsplan

Diarieforing av de handlingar som genereras med anledning av Eslovs
kommuns anskaffningar sker enligt gallande lagstiftning och enligt varje
namnds/styrelses informations-/dokumenthanteringsplan.
Kommundvergripande och samordnade upphandlingar diarieférs under
kommunstyrelsen medan verksamhetsspecifika upphandlingar diariefors
under den ndmnd/styrelse som ansvarar for den verksamhet dar behovet
finns.
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Bilaga 1. Strategisk hallbar anskaffning i Eslovs
kommun

1 Inledning

Syftet med en strategi for hallbar anskaffning ar att styra och stédja
verksamheter med anskaffningsbehov att stélla hallbarhetskrav vid
anskaffning av varor, tjanster och entreprenader sa att Eslovs kommuns mal
och visioner i "Handlingsprogram 2019-2022" for ett hallbart samhalle
uppfylls. Hallbarhetsarbetet ska aven bidra till att de 17 hallbarhetsmalen i
Agenda 2030 uppn&s Upphandlaren tillsammans med verksamheten
ansvarar for att beakta denna vagledning i de upphandlingar dar
kommunstyrelsen beslutat att specifika hallbarhetskrav ska stallas.

I upphandlings- och genomférandeplanen redovisategiiska

fragestallningar utifran ett flertal perspektiv, daribland juridiska och
ekonomiska konsekvenser samt de olika hallbarhetsdimensioner som
presenteras nedan. Darefter prioriteras varje ar ett antal upphandlingar som
gor mest skillnad och far storst effekt ur en samlad bedémning.

2 Fokusomraden
Utslapp av vaxthusgaser orsakas till drygt 80 procent av konsumtion av
livsmedel samt byggnader och transporter. Eslovs kommuns politiska
handlingsprogram och 6vriga styrdokument ligger till grund for utvalda
fokusomraden for hallbar anskaffning. Fokusomradena har faststallts av
kommunfullmaktige och inbegriper de tre dimensionerna ekonomisk,
miljdmassig och social hallbarhet. Hallbarhetskrav ska stéllas framst inom
nedan angivna fokusomraden:

* Bygg och fastighet

» Drift- och anlaggningsentreprenader

* Energi

e Fordon, transport och drivmedel

* Livsmedel

e T

2.1 Ekonomisk hallbarhet

Ekonomisk héllbarhet innebar att hansyn ska tas framst till de kostnader
som direkt belastar organisationen. Med hjalp av en livscykelkostnadskalkyl
(LCC-kalkyl) valjs produkter som ger mest varde baserat pa en totalkostnad
over tid. LCC framjar en hallbar och langsiktig anvandning av skattemedel.

15 Agenda 2030 med 17 globala hallbarhetsittis://fn.se/globala-malen-for-hallbar-
utveckling/
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Vid en upphandling kan det exempelvis innebéra att krav stalls pa
produktens livslangd, drift- och underhallskostnader eller att produkten
innehaller utbytbara delar. Aven en funktionsupphandling kan ge okade
incitament till aterbruk och atervinning.

Ekonomisk héllbarhet kan uppnas genom att strava mot en cirkular
ekonomi. En cirkular ekonomi innebar att resurser tas tillvara genom att
cirkulera dem om och om igen, genom aterbruk och med en minimal
produktion av avfall.

Foljande fragestallningar ska beaktas infér anskaffning:

« Kan vinster géras genom att stalla krav pa aterbruk och/eller
atervinning?

» BOr livscykelkostnadskalkyl goras och utvarderas?

« Ar det lampligt att hantera anskaffningen som en
innovationsupphandling?

» Finns risker for korruption sdsom till exempel mutor och jav?

* Har Upphandlingsmyndigheten tagit fram upphandlingskriterier
kring LCC inom det aktuella omradet?

« Gar det att stalla krav pa tredjepartscertifiering (till exempel
TCO'9?

« Ar det aktuellt att tillampa séarskilda kontraktsvillkor inom omradet?

2.2 Miljomassig hallbarhet

Miljomassig hallbarhet kan uppnas genom att skia som syftar till en
minskad negativ paverkan pa miljon sasom krav pa fossilfritt eller
fornyelsebara branslen. Det kan ocksa handla om att stélla krav pa till
exempel miljokompetens, produkternas energianvandning, innehall av
farliga amnen, materialval, atervinningskrav, livslangd med mera.

En livscykelanalys (LCA) ar en berakning av en produkts miljomassiga
paverkan fran "vaggan-till-graven”, att skilja fran LCC som &r en
ekonomisk berakning. Om en LCC utvecklas till att &ven inkludera externa
kostnader, till exempel miljoeffekter, kan den anses vara en ekonomisk
LCA.

Foljande fragestaliningar ska beaktas infor anskaffning:
» Gar behovet att I6sa pa annat satt som minskar miljébelastningen?

16 TCO Certified ar en varldsledande hallbarhetscertifiering for IT-produkter. TCO star for
"Total Cost of Ownership” och &r ett féretagsekonomiskt begrepp.
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Bor krav pa miljoledningssystem eller annat miljoarbete stallas?
Gar det att stalla krav pa aterbruk av produkter?

Gar det att stalla krav pa atervunnet material?

Bor krav pa produkters energianvandning stallas?

Finns risker for att farliga @mnen hanteras?

Forekommer kemikalier som ska undvikas?

Forekommer transporter av farligt avfall?

Ska krav stéllas pa sortering av avfall?

Gar det att stalla krav pa fossilfritt alternativt krav som leder till en
lagre anvandning av fossila branslen?

Har miljokrav och kriterier tagits fram av Upphandlingsmyndigheten
inom det aktuella omradet?

Gar det att stalla krav pa tredjepartscertifiering (till exempel Svanen,
Bra miljoval, ISO-certifieringar, och KRAV)?

Ar det aktuellt att tillampa sarskilda kontraktsvillkor inom omradet?

2.3 Social hallbarhet

Social hallbarhet innebar till exempel tillganglighet, arbetsrattsliga villkor,
arbetsmiljo, stodjande atgarder till personer som har svart att ta sig in pa
arbetsmarknaden, lika och sunda arbetsvillkor samt rattvis handel.

Om arbetet utfors i Sverige eller EU ska en behoévlighetsbedémning goras
gallande villkor for 16n, semester och arbetstid i nivd med kollektivavtal.
Om arbetet utfors i andra lander ska de arbetsrattsliga villkoren faststéllas i
enlighet med den internationella arbetsorganisationens (ILO) s& kallade
karnkonventioner om grundlaggande rattigheter i arbetslivet.

Foljande fragestallningar ska beaktas infér anskaffning:

Ska arbetet utforas i Sverige, i EU eller i tredje land?

Bor krav stéllas att antagen leverantor har ett systematiskt arbete for
lika villkor och mot diskriminering?

Har sociala krav och kriterier tagits fram av
Upphandlingsmyndigheten inom det aktuella omradet?

Gar det att stalla krav pa tredjepartscertifiering (till exempel
FairTrade)?

Gar det att stalla krav pa att antagen leverantor arbetar enligt CSR
(Corporate Social Responsibility)?
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« Ar det aktuellt att tillampa andra sarskilda kontraktsvillkor inom
omradet?

Sysselsattningskrav handlar om arbetsstodjande atgarder. Det innebar att
leveranttren, under kontraktstiden, ska erbjuda anstéllning, utbildning,
praktik- eller traineeplatser till en vald malgrupp, till exempel nyanlanda,
ungdomar eller langtidsarbetslosa.

Foljande fragestaliningar ska beaktas infor anskaffning:

» Gar det att stélla krav pa praktik- och/eller utbildningsplatser?

« Gar det att stalla sysselsattningskrav pa att antagen leverantor under
kontraktstiden ska erbjuda anstéllning till personer i grupper som
star langt fran arbetsmarknaden?

« Ar det aktuellt att tillampa andra sarskilda kontraktsvillkor inom
omradet?

3 Upphandlingsmyndighetens kriteriebibliotek och Eslévs

kommuns upphandlingsmallar
Upphandlingsmyndighetens hallbarhetskritedieanpassade specifikt for
offentlig upphandling och finns i olika nivaer. Detta innebéar att kraven &r
avstamda mot branschpraxis, upphandlingslagstiftning och gallande
rattspraxis samt med beaktande av praktiska forutsattningar for offentlig
upphandling.
Resurser for att kunna genomfdra kravstallande, utvardering och I6pande
avtalsuppfoljning maste sakerstallas i varje enskild upphandling innan
annonsering och inom budgeterade medel.
Kommunens upphandlingsmallar utgér rutiner for upphandlingsarbetet. Dar
finns ytterligare information om vad upphandlaren tillsammans med
verksamheten behover tanka pa i samband med att hallbarhetskrav tas fram.

4 Kontakt
Inkdps- och upphandlingsenheten pa kommunledningskontoret vagleder i
att stalla hallbarhetskrav i upphandlingar. For specifik radgivning inom
hallbarhetsomradena kontaktas foljande verksamheter:

Ekonomisk héllbarhet Ekonomiavdelningen, Kommunledningskontoret

Miljomassig hallbarhet Miljoenheten, Miljé och Samhallsbyggnad

Social hallbarhet Arbetsmarknadsenheten, Barn och Utbildning
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Byggservice Lépande byggservicearbete 17 000 000 2027-06-15
Fordon - minibussar 9-sits 6 000 000 nytt avtal
Ersatter 7 minibussar inom VoO
(Daglig verksamhet) och KoF (Gasverket)
Fordon - latta transportbilar nytt avtal
Ersatter befintliga latta transportbilar
i VoO:s Rehabenhet
Glasmasteritjanster Glasmasteriarbeten fér underhall 2026-10-10
reparationer, demontering samt utbyte
av fonster. Leverans och montage av
nytt erforderligt glas, bortforlsling av
kasserat glas och glasrester samt
tackningsarbete 700 000
Golvarbete Lopande golvarbete 900 000 2027-06-16
Projektledare och byggledare Konsulter, projektledare och byggledare 2026-07-01
inom byggbranschen inom byggbranschen 4 000 000
SBA system Digitalt system for hela kommunens 2026-09-01

systematiska brandskyddsarbete

400 000




SOT 2024/7

2024-09-26

Kristina Thern Servicendmnden
+4641362364

kristina.thern@eslov.se

'2I'532nsteskrivelse. Uppfdljning av byggprojekt oktober
4

Forslag till beslut
- Servicenamnden godkanner uppféljningsrapporten av byggprojekt fér oktober
2024.

Arendebeskrivning

Information fran byggprojektsavdelningens pagaende byggprojekt.
Uppfoljningsrapporten informerar utifran nulage gallande status, tidsplaner, ekonomi
och risker i projekten.

Beslutsunderlag
Manadens byggprojektrapport for oktober 2024

Beredning

Projektrapporten ar framtagen av Servicefdrvaltningens byggprojektavdelning.
Norrebo, Sallerupsskolan, Kulturskolan, Stehagskolan, Féreningslokal Husarangen,
Rekreationsomrade Husarangen Etapp 1 Karlsrobadet Utebassénger, Stehags IP, och
Trollené&s IP &r upptagna med forandringar.

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen for kdnnedom

Kultur- och fritidsndmnden for kdnnedom

Gymnasie- och vuxenutbildningsndmnden for k&nnedom
Barn- och familjenamnden for kdnnedom

Katarina Borgstrand Kristina Thern
Forvaltningschef Fastighetschef
Servicef6rvaltningen 1(1)

Postadress: 241 80 Eslov | Besoksadress: Radhuset, Vasterlanggatan 48
Telefon: 0413-620 00 | E-post: kommunen@eslov.se| www.eslov.se



UPPFOLJNING BYGGPROJEKT

Oktober 2024

Dokumentet riktar sig till fortroendevalda och férvaltningar inom Eslévs kommun. Ses éver for revidering

|I6pande. Kontaktperson: Byggprojektchef Serviceférvaltingen
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Information

Projektinformation

Byggprojektomradets omfattning (Karta 6ver pagaende byggprojekt)

Byggprojektavdelningen, som ar en del av Fastighetsavdelningen, hanterar byggprojekten i ndra
samarbete med lokalforsorjningsgruppen och kommunens forvaltningar. Genom att kvalitetssékra
projekten via en projekthandbok som styr byggprocessen och dess olika skeden, bidrar avdelningen till
att forverkliga visionen "Valkommen till Skanes basta lage! | Eslovs kommun kan du bo, leva och
verka mitt i Skane — med vérlden runt hornet." Med fokus pa hallbara och innovativa lésningar spelar
Byggprojektavdelningen en nyckelroll i att gora Eslov till en attraktiv plats dar manniskor kan vaxa
och trivas.
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Forteckning 6ver pagaende projekt

Vitsippan (Nya Skogsglantan)
Sallerupsskolan

Stehagskolan

Kulturskolan

Norrebo rivning

Husaréngen foreningslokal samt mindre garage
Husarangen rekreationsomrade
Karlsrobadet

Biblioteket

Trollenés IP

Stehags IP

Olyckeskolan

Projektstatus

Norrebo (Gamla forskolan — som skall rivas)

Rivning av gamla forskolan, ytan kommer bli ny utemilj till den nybyggda férskolan (Violen).
Bullerplanket vantar pa slutbesked for att kunna ta lekytan i drift. Norrebo ar rivet och under rivningen
upptécktes vid provtagning krom 6 i betongen, dock mindre méngder. Provtagning i mark &r utférd
och provtagningsvarden pavisade ingen kontaminering i mark. Efter godkand rapport fran miljo
kommer aterstallning av marken att ske. Ny tidplan tas fram av entreprenéren.

Budget: | driftsbudget 2023 finns det under finansforvaltningen en storre post som &r avsedd att tacka
rivnings- och saneringskostnader.

Rivningslov beviljat: 2023-03-02

Rivning gar pa separat budget KIk

Datum: Entreprenadstart nar bullerplanket &r fardigt.

Byggprojektledare: Niclas Spets Norrebo (Gamla férskolan — som skall rivas)

Vitsippan

Nybyggd forskola med 8 avdelningar, 140 platser.

Forskolan ar upphandlad via SKR:s ramavtal for forskolelokaler. Upphandlingen av konceptférskolan
har inneburit att anpassningar har behdvt goras for att fa en fungerande verksamhet.

Startmote utemiljo har hallits. Langa leveranstider for vissa delar av utemiljon men inget som paverkar
verksamhetens uppstart och inflytt. Forskolebyggnaden ar slutbesiktigad och godkand.

Utemiljon planeras att slutforas och besiktigas manadsskiftet sept/okt

Budget: 67 Mkr

Datum for inflytt: HT 2024

Byggprojektledare: Henrik Holmelin
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Sallerupsskolan

| projektet "Sallerupsskolan” ingar det rivning av gamla Sallerupsskolan, samt nybyggnation av en
treparallellig skola pa ca 6 300 kvm.

Under byggnationen kommer ersattningslokaler finnas bade pa Kallebergsskolan och i paviljonger vid
Sallerupsskolan. Pagaende arbeten ar tak, flaktrum, insida yttervéagg.

Bygghandlingar ar Kklara.

Budget: 210 Mkr

Datum for slutbesiktning: preliminart december 2025

Datum for inflytt/tillgang for bestallare: VVartermin 2026

Byggprojektledare: Fredrik Liedberg

Stehagskolan

Gyabo forskola skall byggas om till skollokal. Projektet innebér en kapacitets- och

kvalitetsokning genom att nuvarande Gyabo forskola kommer fa tva stérre klassrum (vardera

pa 75 kvm), en fritidsavdelning, en studiehall samt en kombinerad hemkunskaps- och bildsal.

Efter att forskolan flyttat in i sina nya lokaler (aug 2023), Blasippan, paborjades byggprojektet.

| Stehagskolan kommer aven en ombyggnation av kok och matsal goras. | projektet ingar att

anpassa kokets kapacitet efter verksamhetens behov motsvarande ca 850 portioner,

skolmatsalens kapacitet ar oforandrad. Paviljonger till klassrum och kok kravs for att fa verksamheten
att fungera under produktionstiden.

Bygglov beviljat.

Paviljonger har upphandlats pa tre ar med majlighet till foprlangning. Paviljongerna for tva klassrum
behovs infor HT 2024. Paviljongerna for kok och matsal etableras ndr ombyggnaden av skolan
paborjas.

Markforberedande arbeten pagar infor etableringen enligt ovan.

Igangsattningstillstand beroende av ovan

Byggstart sker troligtvis januari 2025.

Budget: Utokad budget behoves pga anbud 6verstiger tilldelad budget. Detta hanteras via larshokslutet
och besluta planeras tas i KL den 28 oktober.

Datum for inflytt: Ny tidplan kommer att upprattas utifran ny upphandling

Byggprojektledare: Henrik Holmelin

Idrottsparken

For att 6ka skolans idrottsmojligheter ska en yta med skogskaraktar skapas i ldrottsparkens sydvéstra
horn. Projektet kommer genomforas parallellt med de arbetet som pagar tillsammans med
exploatering, KoF och féreningarna. Under hosten kommer behovet av en forradsdel eventuellt
planeras.

Den befintliga diskgolfbanan skall rustas upp, en mindre laktare till konstgrasplanen skall placeras ut,
samt ett utegym skall byggas i anslutning till fotbollsplanerna. Discgolfbanan &r fardig och laktaren &r
levererad till Maskingatan i vantan pa att placeras ut efter arsskiftet.

Budget: 2,9 mnkr

Datum for slutbesiktning: vinter 2024

Datum for inflyttning: Discgolf och laktare, Vintern 2024

Sida 5



Byggprojektledare: Niclas Spets

Kulturskolan

Kulturskolan har idag tillfalliga lokaler pa Ostergatan 8. Projektet med att bygga till Lilla Teatern for
att mota kulturskolans lokalbehov och samla verksamheten har startat.

Byggmastaren i Skane ar upphandlad entreprendr. Pagaende arbeten ar markarbeten och etablering av
byggarbetsplatsen.

Budget: 53,6 Mkr

Datum for slutbesiktning: Kvartal 4 2025

Datum for inflytt: Kvartal 1 2026

Byggprojektledare: Fredrik Liedberg

Foreningslokal Husarangen

En ny féreningslokal kommer uppféras eftersom den gamla féreningslokalen brann ner.

Det har vid basutredning kommit fram forslag som méter EBK”s framtida verksamhetsbehov. |
forslaget ingar dven anpassning enligt Vard och Omsorgs och Barn och Utbildnings 6nskan om att
kunna anvanda lokalen.

Arbetena fortskrider enligt tidsplan. Stommen med yttervaggar och tak ar tatt pa bade garaget och
foreningslokalen. Murning av fasaden och fonstermontage &r pabarjat.

Byggstart: april-maj 2024

Budget: 24 miljoner

Preliminar: dverlamning Q1-Q2 2025

Byggprojektledare: Mattias Lindbro

Rekreationsomrade Husaréngen Etapp 1

Efter forslag framtaget av Kof uppgraderas ytor vid den nya foreningslokalen med olika
aktivitetszoner. Dessa innehaller lek och spelmdjligheter for alla aldrar. | projektet ingar ocksa rinkar
och mindre fotbollsplaner for klubbarna och allménheten. En upprustning av motionsslingan med
bland annat ny belysning ingar dven i projektet. Nya gangar och belysning gors runt planer och
aktivitetsytor.

En utredning om skyfall har pagatt under projekteringen som medfort att ytan for en 7 manna
fotbollsplan inte kunnat projekteras in i detta FFU. Denna plan kommer hanteras separat inom
projektet som en separat upphandling.

Arbetena fortskrider enligt tidplan. Arbetena ar just nu koncentrerade till den éstra delen langst med
bécken, dar multirinkar och 5-manna planer byggs.

Budget 13,5 milj.

Byggstart: Augusti 2024

Prel. 6verlamning; Q2 2025

Byggprojektledare: Mattias Lindbro

Karlsrobadet Utebassénger
Reningsverket som forsorjer utebassangerna ar i behov av utbyte dd manga av komponenterna ar fran
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nar badet byggdes. Bassangernas konstruktion har genomgatt omfattande provtagningar och analyser.
Dessa Vvisar att betongen behdver skyddas med ett tatskikt for att halla over tid.

Upphandling av dessa arbeten ar gjort i tva separata upphandlingar. En utférandeentreprenad for
vattenreningen och en totalentreprenad for kringarbeten och bassangarbeten. Arbetena ar planerade att
utforas nar bassangerna ar stangda for sasongen. Rivningsarbetet ar igang. Den gamla
vattenreningsutrustningen rivs och kaklet i bassangerna bilas bort. Arbetena gar enligt tidplan.
Omarbetad budget: 38,5 milj.

Prel. 6verlamning: juni 2025

Byggprojektledare: Mattias Lindbro

Vasvangskolan storkok

En 6versyn av samtliga kokslokaler i Eslovs kommun har utforts. Utifran denna 6versyn

har prioriteringar och atgérder gjorts.

Det har beslutats att koket skall projekteras som ett kriskok,

Budget 19 milj. Utokad budget behdves pga anbud 6éverstiger tilldelad budget. Detta hanteras via
larsbokslutet och besluta planeras tas i KL den 28 oktober.

Prel. 6verlamning; Ny tidplan kommer efter beslutad budget

Byggprojektledare: Fredrik Liedberg

Biblioteket

Avser underhall t fastighetsforvaltning. Ca 400m2 golvmatta haller pa att bytas och befintlig hiss har
nu demonterats. Mattan ska bytas i etapper for att paverka verksamheten och bibliotekets funktioner sa
lite som mojligt.

Arbetet kommer utféras under V32- 41.

Budget I6pande uh

Prel. 6verlamning; hosten 2024

Byggprojektledare: Marcus Stjernkvist

Stehags IP

Avser underhall at fastighetsforvaltning. Belysningen av B-planen ar trasig och behover bytas ut mot
nya moderna armaturer, dven de befintliga stolparna bytas ut. | samband med projektet 16ses dven fiber
till féreningen.

Projektet har véxt da oférutsedda saker dykt upp och pga att tidigare utforda arbeten inte utforts
korrekt. De gamla stolparna &r rivna och de gamla och extremt stora fundamenten &r uppgravda efter
betydligt mer arbeten an vad som kunnat forutspas.

Arbetet avslutas under V39.

Budget ca 1 milj. Kommer stiga pga oférutsedda férutsattningar och utékningar av projektet. (UH-
budget)

Prel. 6verlamning; Hosten 2024

Byggprojektledare: Marcus Stjernkvist

Trollenas IP
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Avser underhall t fastighetsforvaltning. Belysning av planen & gammal och felplacerad. Har ska det
sattas nya stolpar da de gamla stolparna ar av tra. Det ska sattas nya armaturer och det ska gravas for
ny kraftmatning till belysningsstolparna. Upphandling klar, tilldelad AM Elteknik. | samband med
projektet forbereds dven for fiber till foreningen. Arbetet pagar. Alla fundamenten till de nya
belysningsstolparna ar pa plats.

Budget: 1,5 miljon kr

Prel. Overlamning. Hosten 2024

Byggprojektledare: Marcus Stjernkvist

Olyckeskolan

En storre renovering av idrottshallen skall géras under 2025. Renovering och ombyggnad ar uppdelad
pa tillganglighetsatgarder samt renovering. Hissen &r monterad och har klarat besiktning.
Omkladningsrum som ér tillgangligt kommer utokas fran 11 kvm till 30 kvm. Detta gors for att
tillmotesga behov av fler omkladningsplatser som efterfragats av BoU i en basutredning. | och med
utékningen &r basutredningen avslutad. Under 2024 kommer det dven utforas en projektering och
forbereda upphandling av den storre renoveringen som ar tankt att utféras under sommaren 2025.
Projektering pabdrjad och utfors i tva parallella spar for att omkladningsrummet skall fa en egen
expresslinje och utfors snarast mojligt efter projektering. Startméte tillganglighetsanpassat
omkladningsrum den 25 september och startmote resterande i idrottshall 24 oktober.

Budget 10.8 milj.

Prel. 6verlamning; Q3 2025

Byggprojektledare: Niclas Spets

Risker i projekten
Avsnittet beskriver avvikelse, projekt storningar gallande tid, kvalitet och ekonomi. Aktuella risker
med utférda och/eller planerade atgarder.
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Risk

Sannolikhet

Konsekvens/kostnad

Handlingsplan.
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SOT 2024/8

2024-09-24

Kristina Thern Servicendmnden
+4641362364

kristina.thern@eslov.se

Tjansteskrivelse. Uppfoljningsrapport externa
hyresavtal oktober 2024

Forslag till beslut
- Servicendmnden godkanner uppféljningsrapporten for externa hyresavtal for
oktober 2024.

Arendebeskrivning

Utifran servicenamndens reglemente beslutat av kommunfullméaktige den 28
november 2022 § 119, d&r n&mndens uppgift att medverka till, for Eslovs kommun,
optimala l6sningar vid externa forhyrningar genom forhandling och tecknande av
hyresavtal om hyrestiden inte 6verstiger fem ar och férlangningen av avtalstiden inte
overstiger fem ar. Hyresavtal pa langre period ska godkannas av kommunstyrelsen
innan avtalstecknande.

Uppféljningsrapporten éver externa hyresavtal 2024 ar en rapport 6ver, dels helheten
vilka externa inhyrningar som genomfors, syftet med dessa samt det ekonomiska
vardet med inhyrningarna. Dels en uppféljning av pagaende arbeten med nya och
revideringar av hyresavtal utifran tidsplaner, ekonomi och risker.

Detta ger servicenamnden insyn om verksamheten bedrivs pa ett tillfredstallande satt
och enligt kommunens mal och riktlinjer.

Beslutsunderlag
Uppféljningsrapport externa hyresavtal oktober 2024

Beredning
| manadens uppfoljningsrapport &r status i projekten oférandrade sedan senaste
rapporteringen.

Katarina Borgstrand Kristina Thern
Forvaltningschef Fastighetschef
Servicef6rvaltningen 1(1)

Postadress: 241 80 Eslov | Besoksadress: Radhuset, Vasterlanggatan 48
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UPPFOLJNINGSRAPPORT
EXTERNA HYRESAVTAL

Oktober 2024

Dokumentet riktar sig till fortroendevalda och férvaltningar inom Eslévs kommun. Ses éver for revidering

|I6pande. Kontaktperson: Avdelningschef fastighetsforvaltning Serviceférvaltingen
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INNEHALL

e INFORMATION OCH BAKGRUND
e FORTECKNING OVER AKTIVITETER

e STATUS OVER PAGAENDE NY/OM TECKNING AV
HYRESAVTAL

e RISKER
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Information

Bakgrund

Eslovs kommun investerar aktivt i kommunens utveckling med visionen for Eslov 2040: "Valkommen
till Skanes béasta lage! I Eslovs kommun kan du bo, leva och verka mitt i Skane — med vérlden runt
hornet." Fastighetsavdelningen spelar en central roll i att forverkliga denna vision genom att ansvara
for drift och underhall av skolor, forskolor, kultur- och fritidsanlaggningar samt administrativa lokaler.
Dessutom hanterar avdelningen kommunens externa hyresavtal, och sékerstéller att de offentliga
miljoerna i Eslov moter framtidens krav pa funktionalitet och hallbarhet, i linje med kommunens
ambition att vara en attraktiv plats att bo och arbeta i.

Utifran servicenamndens reglemente beslutat av kommunfullméaktige den 28 november 2022 §119, ar
ndmndens uppgift att medverka till, for Eslovs kommun, optimala I6sningar vid externa férhyrningar
genom forhandling och tecknande av hyresavtal om hyrestiden inte dverstiger fem ar och
forlangningen av avtalstiden inte 6verstiger fem ar. Hyresavtal pa langre period ska godkéannas av
kommunstyrelsen innan avtalstecknande.

Syfte med uppfoljningsrapporten externa hyresavtal

Syftet med Uppféljningsrapport externa hyresavtal 2024, ar att informera om kommunens externa
hyresavtal

Uppfoljningsrapport externa hyresavtal 2024 &r en rapport 6ver, dels helheten vilka externa
inhyrningar som genomfors, syftet med dessa samt ekonomiska vérdet med inhyrningarna. Dels en
uppféljning av pagaende arbeten med nya och pagaende omférhandlingar av befintliga hyresavtal
utifran tidsplaner, ekonomi och risker. Detta ger servicenamnden insyn om verksamheten bedrivs pa
ett tillfredstallande satt och enligt kommunens mal och riktlinjer.

Externa hyresavtal omfattning

Servicenamnden forvaltar drygt 120 hyresavtal for Eslovs kommun, en majoritet avtalen ar for Vard
och Omsorg och Esldvs Bostads AB (EBO) som hyresvard.

Kostnaden for samtliga hyresavtal beréknas for 2023 till 91,3 mnkr. Under perioden 2024 — 2027
beraknas kostnaden ¢ka fran 101,46 mnkr 2024 till 110,87 mnkr 2027. Okningen ar beraknat utifran
en prognostiserad 6kning av KPI-index. Detta avser de hyresavtal som Serviceforvaltningen ansvarar
for och finns registrerade i Vitec. Samtliga externa hyresavtal finns fornarvarande inte upplagda i vart
system Vitec och darmed inte ar kvalitetssakrade.

Utvecklingsarbetet med att registrera in de externa hyresavtalen i fastighetsprogrammet Vitec Hyra
pagar. Registrerade i Vitec hyra ar Ebos och Brinovas avtal . Resterande hyresavtal finns i nulaget
kvar i forteckningen 6ver hyresavtalen i en excelmodell dar utvecklingsarbete fortsatter att
kvalitetssékra och dokumentera samtliga hyresavtal i Vitec.
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Forteckning dver aktiviteter i externa inhyrningar

. LSS-boende
. Goingevégen
. Lapplandsvégen 11

Status Externa hyresavtal

LSS-Boende 2

Beskrivning av verksamheten: Bostader med sérskild service for vuxna enligt LSS.
Nulagesbeskrivning: 17 olika boenden i kommunen. Alla bostader innefattar fullvardiga lagenheter
pa ett till tre rum och kok/pentry. Samtliga platser ar idag fullbelagda.

Lokalbehov: Huvudregeln bor vara att de generella byggbestammelser som galler for bostader i
allmanhet ocksa ska galla for bostadslagenheter i en gruppbostad. Viktigt att bostaden ligger i en miljo
som ger de boende forutsattningar att delta aktivt i samhallslivet. Det stalls hogre krav pa brandskyddet i
behovsprovade sarskilda boenden &n boenden i ordinarie bostadsbestand, verksamhetsklass 5B.
Upphandlingsforfarande ny lokal: Geografisk hyresvardsupphandling

Status 2024-09-26 Dialog/Forhandling med anbudsgivare pagar.

Fastighetsagare: Ej klart

Onskvard avtalstid : Ej klart

Snitthyra i nuvarande lagenheter per ar (kr): Fastighetsforvaltningen har stallt fragan till VoO om
denna uppgift.

Hyrestid: Ej klart

Ny Hyra per ar (kr): Ej klart

Berdknad budget ny hyra per ar (kr): Berdknad tillkommande kostnad 1 mnkr /ar

Gobingevagen

Korttidsvistelse utanfor det egna hemmet innebar att den enskilde tillfalligt vistas pa korttidshem.
Vistelse kan vara bade enstaka dagar och flera dagar. Korttidstillsyn for skolungdom 6ver 12 ar.
Behovet av anpassning och totalrenovering av Goingevagen 22 grundar sig pa barnen/ungdomarnas
kognitiva och fysiska behov, personalens arbetsmiljo och brandkrav pa lokalen.
Brandskyddsbeskrivning har upprattat av extern konsult avseende de brandtekniska l6sningarna for att
verksamhetsklass VK5B skall uppfyllas utifran den verksamhet som skall bedrivas i lokalerna.
Teknisk ramavtalskonsult har avropats for att kostnadsberékna atgarderna. Beroende pa kostnaderna
och omfattning av anpassningarna far ny dialog med verksamheten och fastighetagaren fortsatta.
Status 2024-09-26 Arbetet fortsatter enligt plan tillsammans med EBO (Invantar avtalsforslag)
Fastighetsagare: Eslovs Bostads AB

Befintlig avtalstid, t om 2022-09-30.

Tidpunkt for uppsagning: Uppsagt for avflytt av fastighetsagaren 2020-03-18

Ny forlangningstid: Overenskommelse om férlangning till 2023-09-30. Darefter sk nytt hyresavtal
tecknas efter verksamhetsanpassningar och myndighetskrav.
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Bef Hyra per ar (kr): 336 738
Ny Hyrestid: Ej klart
Ny Hyra per ar (kr): Ej klart

Lapplandsvagen

LSS-barnboendet pa Lapplandsvagen 11A ligger idag i ett enfamiljshus och nara skolan.

Lokalen ar idag inte tillrackligt anpassad for barnens fysiska behov utifran behovet av hjalpmedel,
ljudkrav och andra verksamhetskrav. Lokalen har d&ven behov av renovering och modernisering.
Hyresavtalet inkluderar Lapplandsvagen 11 A och 11B.

Tidigare foreslagen omflyttning av verksamheten fran Lapplandsvagen 11A till Goingevagen é&r inte
langre aktuell da behovet av platser har minskat och da ar de atgarder som behdvs majliga att gora i
befintliga lokaler. Basutredningen ar klar, projektledare fran byggprojektavdelningen ar utsedd till
Fredrik Liedberg. Forsta utkast fran arkitekt ska revideras enligt verksamhetens 6nskemal och nytt
utkast skall vara verksamheten tillhanda 6/4. Teknisk ramavtalskonsult har avropats for att
kostnadsberakna atgarderna

Status 2024-09-26 HOr ihop med Goingevégen vilket innebér att arbetet fortsatter enligt plan
tillsammans med EBO

Fastighetsagare: Eslovs Bostads AB

Befintlig avtalstid: 2021-10-01 - - 2024-09-30

Befintlig forlangning: 5 ar

Tidpunkt for uppsagning: 2023-12-31

Bef Hyra per ar (kr): 807 000 kr avser bade 11 A och 11B

Nytt hyretillagg avseende anpassningarna: Ej klart

Risker i projekten

Avsnittet beskriver avvikelse, projekt storningar géallande tid, kvalitet och ekonomi. Aktuella risker
med utforda och/eller planerade atgarder. Generella risker: Konsekvensen av att forhandlingar vid
omforhandling av befintliga hyresavtal drar ut pa tiden i de lokaler med eftersatt fastighetsunderhall
medfor risker i bl. a arbetsmiljo, inomhusklimat, myndighetskrav avseende livsmedelshantering och
Okade driftkostnader.

Risk Sannolikhet | Konsekvens/kostnad | Handlingsplan.

Sida5av 6



Sida 6 av 6



SOT 2024/9

2024-09-24

Kristina Thern Servicendmnden
+4641362364

kristina.thern@eslov.se

Tjansteskrivelse. oUp]\pft')ljning av planerat
fastighetsunderhall for oktober 2024

Forslag till beslut
- Servicenamnden godkanner informationsarendet for planerat fastighetsunderhall
for oktober 2024.

Arendebeskrivning

Underhallet av Eslévs kommuns fastigheter har varit bristande under manga ar, och
det har inte funnits valgrundade underhallsplaner med kopplad budget.
Fastighetsavdelningen gor en omstart och tar ett helhetsgrepp pa hela
fastighetsbestandet dar ekonomin och underhallet gar hand i hand. Att atgarda det
eftersatta underhallet innebér att fastighetsavdelningen omgaende maste ta itu med
forsenade eller forsummade reparationer, underhallsarbete eller uppgraderingar som
behéver goras.

Identifiera problemen - utfért
e Fastighetsavdelningen prioriterar vilka fastigheter som kraver storre underhall
och vilka planeras till lokalforsérjningsplanen 2025. Detta arbete &r nu utfort
och infors i lokalforsorjningsplan 2025 med budgetbilaga.

Prioritera bradskande &renden - pagar
e Klassificera underhallsbehoven efter deras akutsituation och hur snabbt de
behover l6sas —utfort.
e Utredning &r Kklar - dver vilka arenden som skall prioriteras 2025 och vilka
som kan vanta till 2026 - utfort.
Skapa en plan: Detta arbete &r nu utfort och infors i lokalférsorjningsplan 2025 med
budgetbilaga.
Tilldela resurser: Se till att tillrackliga resurser finns tillgangliga for att genomféra
planen. (tid, ekonomi, personal)— utfort.
Genomfor reparationer/uppdateringar: tilldela ramavtalsentreprendrer alternativt
upphandla nya.
Uppratthalla en regelbunden underhallsplan: Efter att akuta reparationer &r
slutforda, skall vi skapa och halla fast vid regelbundna underhallsplaner for att
forhindra att problemen uppstar igen - pagaende.

Serviceforvaltningen 1(2)
Postadress: 241 80 Eslov | Bestksadress: Stadshuset, Gréna torg 2
Telefon: 0413-620 00 | E-post: kommunen@eslov.se| www.eslov.se
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Att hantera eftersatt underhall kraver en noggrann och metodisk strategi for att
sakerstalla att problemen atgérdas effektivt och forhindras fran att aterkomma.

Under 2024 kommer en stor arbetsinsats krdvas for att bygga upp avdelningens
ekonomi och fastigheternas underhallsplaner — fortloper.

Beredning

Det planerade fastighetsunderhallet har varit eftersatt under en langre tid.
Fastighetsavdelningen arbetar nu med att fa in underhallsarbetet i Vitec och borjar
titta pa budgeten for 2026.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen for kannedom

Katarina Borgstrand Kristina Thern
Forvaltningschef Fastighetschef
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