
   

 سبیمتيفددجال رولأماءایوللأ تاوممعل     

م%%%%%%% %%علو م %%%%%%%%%ات  لو ل %%%%%%%%%ياء  ال م %%%%%%%%%ور  ال ج %%%%%%%%%دد  ف%%%%%%% %%ي  ت %%%%%%%%%يمب س 
(Tempus) 

 ت%% و ف%% ر  ه%% ذه  ال %% علو م%% ات  ا ل%% نظرة  ا ل%% ثا ق%% بة   ل%% نظام   ت%% يمبس  وو ص%%  فا  ت%% فصيليا   ل%% كل   ت%% طبيق . و ه%% ذا  الس %% تند   م%% تو ف%% ر  ع%% لى  الن %% تر ن%% ت،  ول %% ضمان  ال ط%% ل ع ًً
tiny.cc/tempus-new-caregivers-ar  :على  الصدار  الحدث،  توجه  إلى  الرابط  التالي

جدول  الحتويات 
ما  هو  تيمبس  
لاذا  تيمبس؟ 

مقدمة  لستخدام  تيمبس  في  النزل 
التقدم  لنشاء  حساب  تيمبس  النزلي 

تسجيل  الدخول 
نسيان  كلمة  الرور 

جدول  الواعيد 
البلغ  عن  الغياب 

tempushome.se   وظائف  أخرى  على
التاريخ 
الروابط 

العدادات 
التصال  بالطورين 
معلومات  التصال  

ما  هو  تيمبس 
 ت%%% عد   ت%%% يمبس أداة   ع%%% لى  ال ن%%% تر ن%%% ت  ل%%% تسجيل  ال %%% حضور  وا ل%%% غياب،   م%%% صممة   خ%%% صي صا  لن ش%%% طة   م%%% را ك%%% ز  م%%% ا  ق%%% بل  ا ل%%% در س%%% ة  والن ش%%% طة  ا ل%%% تر ف%%% يهية  .

 ت% سا ع% د  ت% يمبس  أو ل% ياء ال م%ور  و ف% ر ي% ق ا ل%عمل  ع % لى   ت% سجيل   ج% داول  ا ل% وا ع% يد وإدارة   م% سأ ل% ة  ح% ضور  وغ % ياب  الط % فال،  وه % و  م% ا  ي% عني   ع% مليا ت 
إدارية  أقل  وتفرغ  أكثر  من  جانب  فريق  العمل لرعاية  الطفال . 

 ب%% فضل  ت %% يمبس   ي%% صبح  إع %% داد  ج %% داول  ال  %%وا ع%% يد  أس ه%% ل  ع%% بر   ج%% هاز  ال %% كمبيو ت %%ر  ا ل%% نز ل%% ي  أو  ا ل%% ها ت%% ف  ا ل%% ذ ك%% ي،  ع %% لى   م%% دار   27  س%% ا ع%% ة  ط%% وال  أي %% ا م 
ال%طفل،   .                                                                      ب%اص%طحاب س%يقوم م%ن أو ال%غذائ%ي ال%نظام ف%ي وال%تغيير الط%فال، ب%غياب ال%خاص%ة ال%رس%ائ%ل إرس%ال ع%ملية يسه%ل ك%ما الس%بوع

ً
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 سبیمتيفددجال رولأماءایوللأ تاوممعل

 ح%% يث أن   ت%% يمبس   ي%% جعل   م%% ن  ا ل%% مكن   ل%% فر ي%% ق  ا ل%% عمل  وا ل%% و ح%% دة  الداري %% ة  ا ل%% د خ%% ول   م%% با ش%% رة   ع%% لى  ه %% ذه  ال %% علو م%% ات . و ي%% و ض%% ح  ت%% يمبس   ل%% و ل%% ي  ال م%% ر،  
 م%% و ع%% د  و ص%% ول  ال %% طفل إذا  ك %% ان   ي%% ذ ه%% ب  إ ل%% ى  ا ل%% ر ك%% ز  ا ل%% تر ف%% يهي  ب %% مفرده،   ع%% لوة  ع %% لى  ال %% كثير   م%% ن  ال ش%% ياء  الخ %% رى .  ك%% ما   ي%% عطي   ف%% كرة   ج%% يدة   ع%% ن  

مقدار  الوقت  الذي  قضاه  الطفل  في  مركز  ما  قبل  الدرسة . 

 ح%%% ينما   ت%%% حضر  إ ل%%% ى  ا ل%%% در س%%% ة  ف%%% ي  ا ل%%% صباح،   ي%%% تم  ا ل%%% ضغط   ع%%% لى  ا س%%% م  ا ل%%% طفل   ع%%% ل ى  ش %%% ا ش%%% ة  ت%%% عمل   ب%%% ا ل%%% لمس،  أو   ك%%% مبيو ت%%% ر  ل%%% و ح%%% ي . و ي%%% تم   ح%%% فظ  
ا ل%% علو م%% ة  ع%% لى  ت %% يمبس  و ي%% صبح   م%% ر ئ%% يا  لو ل%% ياء  الم %% ور،  وف %% ر ي%% ق  ا ل%% عمل،  والدار ي%% ي . و ح%% ينما   ي%% حي   م%% و ع%% د  ال ن%% صراف،   ي%% تم  ا ل%% ضغط   ع%% لى  اس %% م  

الطفل  بالطريقة  نفسها . 

لاذا  تختار  تيمبس؟  
أ ح% يا  ن%ا  ن% تساءل   ن% حن  ك % أو ل% ياء  أم % ور   ع% ن  الس % بب وراء  ا ل% ضغط  ع% لى  اس % م  ال % طفل   ف% ي  ج% دول  ال % وا ع% يد  و ت% سجيل  ذ ل% ك  ف% ي  ص% ورة  ر ق% مية . ول ه% ذا  

السبب،  وضعنا  نصا صغيرا  بعنوان  لاذا  تيمبس؟ 
?Why Tempus  : يمكنك الط لع  على  النص  على  الرابط  التالي

مقدمة  لستخدام  تيمبس  في  النزل 
 ت%% يمبس   ف%% ي  ا ل%% نزل  (www.tempushome.se ) ه%% و  ب %%وا ب%% ة  و ل%% ي  ال م%% ر  ل%% لد خ%% ول   ع%% لى   ت%% يمبس . و م%% ن  خ%% ل ل%% ه،  ي %% مكنك   ك%% و ل%% ي  أ م%% ر  ا خ%% يار   م%%  ا 

تريد  مما يلي : 
جدول  الواعيد   ● 

عرض  والتحكم  في  الحضور  ● 

البلغ  عن  الغياب  ● 

سحب  الحصائيات  ● 

ضبط  العدادات  لحساب  تيمبس الخاص  بك . ● 

 iOS   أو Android   ك% ما  ي % مكنك  ال % قيام   ب% ضبط  ج % داول  ال % وا ع% يد  وال ب% لغ   ع% ن  ال % غياب   ع% بر   ت% طبيقا ت% نا  لن % ظمة   أو  ب% عد  إ ن% شاء  ال % حساب   ع% لى 
tempushome.se   بعد  إنشاء  الحساب  على

 
 م%%% ن  آن  ل خ%%% ر  ع%%% لى   ص%%% فحة   ت%%% يمبس   ب%%% ا ل%%% نزل   س%%% تظهر   ع%%% ل م%%% ة  ا س%%% تفهام  زر ق%%% اء  ا ل%%% لون . ا ض%%% غط   ع%%% ليها   ل%%% لحصول   ع%%% لى  ا ل%%% ز ي%%% د  م%%% ن  ا ل%%% علو م%%% ا ت 

الخاصة  بهذه  الخاصية  بالذات . 

التقدم  لنشاء  حساب  على  تيمبس  في  النزل 
لنشاء  حساب  على  تيمبس  في  النزل،  اتبع  التعليمات التالية: 

.www.tempushemma.se  1. اذهب  إلى  العنوان 
 2. اضغط  على  الرابط  "التقدم  لنشاء  حساب " 

ً

ً

ًً

�
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سبیمتيفددجال رولأماءایوللأ تاوممعل

 3. اضغط  على  الرابط  "إنشاء  حساب".
 4. اختر  مدينتك  من  القائمة  النسدلة .

 ○ ف% ي  ب% عض  ال % دول،   ي% تم  إن % شاء  ال % حسا ب% ات   ت%ل قا ئ% يا  ول   ت% حتاج  ك % مسؤول  رع % ا ي% ة  إل % ى  ت% سجيل  ال % د خ% و ل 

 ع% لى  أح % د  ال % حسا ب% ات . وإذا  ك % ا ن% ت  ت% لك  ه % ي  ال % حا ل% ة  ف% ي  دو ل% تك،   س% تحصل   ع% لى  ال % علو م% ات   ح% ول  ك % يفية   ت% سجيل  ال % د خ% و ل 
 ب%%%% عد  ا خ%%%% تيار  ا ل%%%% دو ل%%%% ة  م%%%% ن  ا ل%%%% قا ئ%%%% مة . و ف%%%% ي  ه%%%% ذه  ا ل%%%% حا ل%%%% ة،   ل%%%% ن  ت%%%% حتاج  إ ل%%%% ى  ا ت%%%% باع   ت%%%% لك  ا ل%%%% تعليمات  و ل%%%% كنك   ي%%%% مكنك  ا ل%%%% د خ%%%% و ل 

مباشرة.
 5. قم  بتعبئة  العلومات  الطلوبة  منك .

يمكنك  التقدم  لعمل عدة  حسابات  في  الوقت  نفسه  من  خلل  الضغط  على  "إضافة  ولي  أمر ." ○ 

وإذا  ك %ان  ه % ناك   ب% ر ي% د  إل % كترو ن% ي  م ش% ترك  ب % ي   م% سؤو ل% ي  ال % ر ع% ا ي% ة،   ف% سيحتاج  واح % د  ف% قط   م% نكم  إ ل% ى   ○ 

التقدم  لنشاء  حساب  حيث  أنه  يمكن  فقط  تسجيل  مستخدم  وا حد  لكل عنوان  بريد  إلكتروني . 
يمكنك  إضافة  الزيد  من  الطفال  من  خلل  الضغط  على  "إضافة  طفل ." ○ 

 6. اضغط  على  "إرسال  النموذج "
 7.  س% يتم  إرس % ال  ر س% ا ل% ة  ب% ر ي% د  إل % كترو ن% ي  ت% حتوي   ع% لى  ال % تعليمات   ل% ك  م% ن  أج % ل  ال % تأ ك% د  م% ن  ع% نوان  ال % بر ي%د  الل % كترو ن% ي  ال % خاص  
 ب%% ك . و ي%% جب  إج %% راء   ع%% ملية  ا ل%% تحقق   م%% ن  ا ل%% حساب   ق%% بل   م%% نتصف  ال %% ليل . و ب%% عد ه%% ا،   ي%% تم   م%% سح  ا ل%% طلب  ت %% لقا ئ%% يا  و ي%% جب  ع %% ليك   ع%% مل  

طلب  جديد . 
 8.  ب% عد  ا ل% تحقق  م % ن  ال % بر ي% د  الل % كترو ن% ي،   ت% تم   م% عا ل% جة  ط%لبك   ي% دو  ي%ا . و م% ا إن   ي% تم  ا ل% قبول،   س% تحصل   ع% لى  ت % فا ص% يل  الس % تخدم  

عبر  البريد  اللكتروني . 

تسجيل  الدخول 
اذهب  إلى  www.tempushemma.se،  أو  افتح  التطبيق إذا  كنت  قد  قمت بتنزيل  أي  منها . .1 

اختر  مدينتك . .2 
ا س% تخدم   م% علو م% ات  ال س% تخدم  ال % تي  ح % صلت  ع % ليها  ع % بر  ا ل% بري% د  الل % كترو ن% ي  أو  اد خ% ل  ب% ا ل% هو ي% ة  الل % كترو ن% ية إذا  رأ ي% ت  زر  "ا ل% د خ% ول   .3 

المن" (تتوفر  خاصية  الدخول  المن  في  بعض  الدول  فقط ). 
 4. ف%% ي  ا ل%% رة  الو ل%% ى  ا ل%% تي  تسج %% ل  ف%% يها  ال %% د خ%% ول،   ي%% مكنك  ا ل%% بدء   ف%% ي  ا ل%% بحث   ت%% حت  إع %% دادات   ل%% عر ف%% ة  ا ل%% خيارات  ا ل%% خا ص%% ة  ا ل%% تي   ي%% مكنك  

الختيار  من  بينها  لحسابك . 

نسيان كلمة الرور 
إذا   ن%% سيت  ك %% لمة  ال %% رور،  ا ض%% غط   ع%% لى  زر  " ن%% سيان  ك %% لمة  ال %% رور "  ع%% لى   ص%% فحة   ت%% سجيل  ال %% د خ%% ول . ا ت%% بع  ا ل%% تعليمات  ل %%لحصول  ع %%لى  ك %% لمة   م%% رو ر 

جديدة . 

جدول  الواعيد  

ً

ً

ً
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مPن  الPهم  عPمل  جPدول  الPواعPيد  لPكل  ا ليPام،  حPتى  تPلك  ا ليPام  الPتي  ل  يPحضر  فPيها  الPطفل ! يPحتاج  فPريق  الPعمل  
إلPى  اسPتكمال  جPدول  الPواعPيد  مPن  أجPل  وضPع  خPطط  ا لنشPطة،  ويPحتاج  فPريق  الPعمل  الPخاص  بPالPطبخ  إلP ى 
مPPعرفPPة  الPPعدد  الPPذي  يPPجب  تPPحضير  الPPوجPPبات  مPPن  أجPPله . وبPPالPPتالPPي،   فPPل  بPPد  مPPن  إدخPPال  الجPPدول  الPPخاص  بPPكل  

يوم،  وفي  الوقت  الناسب،  لكي  يتوفر  لدى  فريق  العمل  الوقت  الل زم  لرعاية  طفلك !

https://www.youtube.com/watch?v=xAZfWa_rk60  :إليك  فيديو  تعليمي  عن  كيفية  وضع  جدول  الواعيد  في  تيمبس

عن  تسجيل  الدخول  على  برنامج تيمبس  النزلي،  اضغط  على  صفحة  "جدول  الواعيد " لعداد  الجدول .

و ل% عمل  الج % دول،   ع% ليك   ب% بسا ط% ة  إدخ % ال  ع % دد  ا ل% رات   ف% ي  ا ل% ر ب% عات  ال % نصية  ال % بيضاء . و ي% مكن  إدخ % ال  ال % علو م% ات   ف% ي  ا ل%ر ب% عات  ب % طرق  ع % د ي% دة  .
على  سبيل  الثال،   (16:00  –  08:00) 16-8 أو  17-715، .(17:35  –  07:15) 35 جربه  وتعرف  على  الطريقة النسب  بالنسبة  لك ! 

إذا   ق% سم  ال % طفل  ال % سا ع% ات   خ% لل  ال % يوم،   ف% يجب  ت ح% د ي% د  س% ا ع% ات  ال ن% فصال  وا ل%عودة  أث % ناء  ال % يوم،   ع% لى   س% بيل  ال% ثال   ب% الن س% بة   ل% لطفل   ف% ي  م% ر ك%  ز 
ا ل%%%%% ر ع%%%%% ا ي%%%%% ة  ا ل%%%%% يو م%%%%% ية  8-6، (08:30  –  06:00) 30 و17-14، (17:15  – 14:00) 15،  ح%%%%% يث   ي%%%%% مكنك   ف%%%%% ي  ال ج%%%%% ازة  إد خ%%%%% ال  ا ل%%%%% و ع%%%%% د  ل%%%%% ليو م 
 ب% ال%كا م%ل  17-6، .(17:15  –  06:00) 15 و ه%ذا  ي % نطبق  أي % ضا  ع%لى  ه %ؤلء  ال % ذي% ن   ل% د ي% هم  ر ع% ا ي% ة ط% فل   OB أو  ت% سجيلت   م% زدو ج% ة ع%ل ى   س% بي ل 

الثال .

ا ض%%% غط   ع%%% لى  ا ل%%% سهم  الزرق  ا ل%%% تجه  ل س%%% فل  لت ح%%% د ي%%% د  ا ل%%% تفا ص%%% يل   م%%% ثل   م%%% ن  س%%% يقوم   ب%%% ا ص%%% طحاب  ال %%% طفل،  وأ ض%%% ف  ر س%%% ا ل%%% ة  إ ل%%% ى  ف%%% ر ي%%% ق  ا ل%%% عمل ، 
وادخل  عدة  مرات  أثناء  اليوم  الواحد . 

وإن  كان  الطفل  لن  يحضر،  يمكنك كتابة  أجازة  في  الربع  أو  اضغط  على  زر  الجازة  الذي  سيظهر  عند  الضغط  على  الربع . 

 ل%% ز ي%% د  م%% ن  ا ل%% علو م%% ات   ع%% ن  ك%% يفية   ع%% مل   ج%% دول  ال %% وا ع%% يد،  ي %% ر ج%% ى  ا ل%% ضغط   ع%% لى  ع %% ل م%% ة  ال س%% تفهام  زر ق%% اء  ا ل%% لون   ف%% ي  ا ل%% ر ك%% ن  ا ل%% علوي  ال ي%% من   م%% ن  
صفحة  جدول  الواعيد . 

البلغ  عن  الغياب  
إذا  اح % تجت  إل % ى  الب % لغ   ع% ن  ال% غياب  ( ع% لى   س% بيل  ا ل% ثال  أ ث% ناء   ف% ترة   م% رض  ال % طفل)،  ف% قم   ب% ذ ل% ك  م% ن  خ% لل  ال % ضغط   ع% لى  ص % فحة  "ال ب% لغ   ع% ن  
ا ل% غياب ". و ه% ناك   ي% مكنك  اخ %تيار  أي  ال ط% فال   ت% ر ي% د أن   ت% بلغ  ع % ن  غ% يا ب% ه،  ث%م  ي% مكنك ا ل%ضغط   ع% لى   م% ر ب% عات  ال % تار ي% خ .  ي% ر ج% ى وض%ع  ع% ل م% ة  ت% فيد  

بصحة  السنة  وال شهر  الختارين . وإذا  كنت  قد  أعددت  الجداول  بالفعل،  فل  داعي  لزالة  جدول  الواعيد  الخاص  بهذا  الي وم . 

لحظ  أن  وقت  الغياب  يسجل  في  جدول  الواعيد وليس  في  صفحة  الب لغ  عن  الغياب !

ً

tempushemma.se   الوظائف  الخرى  في

التاريخ 
 م%% ن  خ%% لل   ب%% ر ن%% ا م%% ج  ت%% يمبس  ا ل%% نز ل%% ي  ت%% حصل  ع %% لى   ن%% ظرة   س%% ر ي%% عة  ع %% لى  ج %% دول  ح %% ضور  وغ %% ياب  الط %% فال   ف%% ي  م%% ر ح%% لة   م%% ا  ق%% بل  ال %% در س%% ة أو   م%% را ك%% ز  

الرعاية . اضغط  على  "تاريخ " للطلع  على  جداول  الحضور  والتعرف  على  شكلها .

Sida 4 

Tempus Information Systems AB 

www.tempusinfo.se 

http://www.tempusinfo.se
https://www.youtube.com/watch?v=xAZfWa_rk60
https://tempushemma.se


   

     

  

    

 

 سبیمتيفددجال رولأماءایوللأ تاوممعل

الروابط :
توجد  روابط  مفيدة  ومعلومات  يمكن  أن  تضيفها  الدولة  نفسها  من  خلل  صفحة  الروابط .

الدونة 
إذا  ك %% ا ن%% ت  ه%% ذه  ال %% خا ص%% ية   ت%% عمل   ف%% ي  دو ل%% تك،   ي%% مكنك  ال ط%% لع   ع%% لى  ن ش%% رات  ا ل%% دو ن%% ة  م%% ع  ا ل%% صور  وال %% نصوص  ال %% تي   ق%% ا م%% ت الدارة   ب%% ر ف%% عها  ع %% لى  
ت % يمبس .  ع% ل ى   س%بيل  ا ل% ثال،   ي% مكن   ل% لمعلمي  وص % ف  الح % داث  ال % خا ص% ة  أو  الت ج% معات  ال % خار ج% ية   ب% ا ل% صور  وال % نصوص  ح % تى  ي % تم  إش % راك  و ل% ي  

المر فيما  يتم  داخل  الدارة . 

ا لعدادت 
 ي% مكنك   م% ن ه% نا  ع % مل  إع % دادات  ال % حساب . وم % ن  ض% من  الش % ياء  الخ % رى،   ي% مكنك   ت% غيير   م% علو م% ات  ال س% تخدم  ال % خا ص% ة  ب% ك،  واخ % تيار إذا  ك %نت  
 ت%%% ر ي%%% د  ت%%% ذ ك %%%ر ت%%% ك أو   ع%%% مل  إ خ%%% طارات   ع%%% لى   ه%%% ا ت%%% فك  ال %%% ذ ك%%% ي، أو  إ ض%%% ا ف%%% ة/ ت%%% عد ي%%% ل  ا ل%%% ناس  ا ل%%% ذ ي%%% ن  ي%%% مكنهم  اص %%% طحاب  ال %%% طفل  ) ع%%% لى   س%%% بيل  ا ل%%% ثال : 

ا لجد اد .( 

التعليقات 
م %% تو ف%% رة   ب%% ا ل%% لغة  ال %% سو ي%% دي  %% ة  ف%% قط . و ه%% ذه  ع %% بارة  ع %% ن  ص%% فحة  يس ه%% ل  ا ل%% و ص%% ول  إل %% يها   ف%% ي  ح%% ا ل%% ة  و ج%% ود   م%% شكلت  أو  إذا   ف%% ا ت%% ك  ش%% يء   ف%% ي  ت%% يمبس  .

و ه%% نا  ي %% مكنك  ال ط%% لع   ع%% لى  ال %% عروض  ال %% خا ص%% ة  ب%% ا ل%% و ظ%% ا ئ% %ف  ال ج%% د ي%% دة  ال %% تي  أدخ %% لها  م س%% تخد م%% ون  آخ %% رون،  وإض %% ا ف%% ة  ا ق%% ترا ح%% ك  أ ي%%  ضا . ك %% ما  أن  
هنا  مقالت  مفيدة وضعناها  في  تيمبس، علوة على  الفرصة  لرسال  السئلة  عبر  البريد  اللكتروني . 

اتصل  بالطورين 
ت % ع  ه% ذه  ص % فحة   ل% لمسا ع% دة إذا  واج ه% تك  م % شكلت  أو  إذا   ك% ان   ي% نقصك   ش% يء   ف% ي  ت% يمبس . و ه% نا  ي %مكنك  الط % لع   ع% لى  الق % ترا ح% ات  ا ل% خا ص% ة  
 ب%% ا ل%% خصا ئ%% ص  ال ج%% د ي%% دة  ال %% تي  أدخ %% لها  الس %% تخد م%% ون  الخ %% رون أو   ي%% مكن  إدخ %% ال  ا ق%% ترا ح%% ك .  ك%% ما أن   ه%% ناك   م%% قالت   م%% سا ع%% دة  أص %% فنا ه%% ا  ف%% ي  

تيمبس  علوة  على  إمكانية  إرسال  أسئلتك  لنا  عبر  البريد  اللكتروني . 

معلومات  التصال 
يمكنك الطلع  على  معلومات  التصال  الخرى  الخاصة  بتيمبس  في  أسفل  الصفحة . 
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