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I varje underrubrik anges de paragrafer i kommunallagen (2017:725) som
bestimmelserna i arbetsordningen nirmast utgar fran.

Antal ledamoter och ersattare (5 kap 5-8 §§)
§1

Fullméktige har 51 ledamoter.

Antalet erséttare ska vara hilften av det antal platser som varje parti fatt i
fullméktige, avrundat till ndrmast hogre hela tal men minst tva stycken.

Ordforande och vice ordférande (5 kap 11 §)
§ 2

De ar nér val till kommunfullmiktige har skett 1 hela landet, véljer
fullméktige en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande
(presidium) bland ledamoéterna. Presidievalen ska forréttas pa det nyvalda
kommunfullmaiktiges forsta sammantride.

Presidiet véljs for fullmiktiges 16pande mandatperiod.
§3

Tills presidiet har valts, ska den som har varit ledamot i fullmiktige ldngst
tid tjdnstgdra som ordférande (&lderspresident).

Om flera ledamoter har lika lang tjdnstgoringstid som ledamot, ska den
dldste av dem vara dlderspresident.

§4

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller
fran sin presidiepost, véljer fullméaktige sd snart det kan ske en annan
ledamot for resten av mandatperioden.

Om varken ordféranden eller ndgon av vice ordforandena kan nérvara vid ett
sammantride, ska alderspresidenten vara ordforande for sammantréadet.
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Presidiets arbetsuppgifter
§5

Presidiet har rétt att varje ar kalla till mote med kommunstyrelsens och
ndmndernas ordforande och vice ordférande samt forvaltningscheferna. Vid
dessa moten ska representanterna for styrelsen och ndmnderna redogora for
storre drenden eller drenden av principiell natur.

Presidiet har rétt att begdra uppfoljning/redovisning av verkstilligheten av
tidigare beslutade drenden av kommunstyrelsen.

Tid och plats for sammantradena (5 kap 12 §)
§6

Fullméktige haller ordinarie sammantrdde varje ménad utom i juli och
augusti. Sammantridena hélls sista mdndagen i manaden. Ar denna dag
helgdag eller dag fore helgdag, eller om det finns andra sirskilda skil, hélls
sammantrédet i stéllet ndrmast foljande helgfria tisdag eller pd dag som
ordforanden bestimmer efter samréd med vice ordférandena.

De ar nar val av fullmiktige har skett i hela landet, sammantrader det
nyvalda fullmédktige forsta gdngen efter den 15 oktober.

§7
En begéran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden.

I begiran ska anges det eller de drenden som é&r tdnkta att behandlas pé det
extra sammantridet.

Ett extra ssmmantrade halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter
samrad med vice ordférandena.

§8
Om det finns sarskilda skal for det, far ordforanden efter samrad med vice

ordforandena stilla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantriade ska dndras, ska ordféranden snarast se till att
varje ledamot och ersittare blir underrittade om beslutet. Uppgift om
beslutet ska snarast anslds pd kommunens anslagstavla.
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§9
Fullméktige sammantréder 1 A-salen i Medborgarhuset, Eslov.

Ordforanden far efter samrad med vice ordférandena bestimma en annan
plats for ett visst sammantréde.

Om ett sammantrade pagdr mer 4n 1% timme ska ordforanden ajournera
sammantridet for rast.

Placeringen av ledaméterna under sammantriadet ska ske blockvis med
valfri inbordes placering. Erséttare placeras efter samma princip som
ordinarie ledamoter. Tjdnstgérande och ersittare placeras deek skilda ét 1
lokalen.

§ 10 (5 kap 16 §)

Om det finns sérskilda skél far fullmidktige sammantrada med ledaméter
nédrvarande pa distans. Ledamot som vill delta pé distans bor anmila detta
till forvaltningen senast fem dagar i forvag.

Ordforanden avgoér om ndrvaro far ske pa distans.

§ 11
Fullméktige bestimmer for varje ér i vilken eller vilka ortstidningar som

uppgifter om tid och plats for fullméktiges sammantrdaden ska foras in.

Kommunfullmédktiges foredragningslista ska vara tillgénglig pd Eslovs
kommuns hemsida minst en vecka fore sammantradesdagen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade

§ 12

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrédde pd den utsatta
sammantriadestiden, kan fullméktige besluta att forlinga tiden for
sammantridet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantrddet och att fortsdtta
sammantridet en senare dag for att behandla de drenden som é&r kvar. Om ett
sammantridde avbryts ska fullméktige genast besluta nér och var
sammantridet ska fortsdtta. Sammantridden som inte avslutats fore klockan
24.00 pa sammantrddesdagen ska avbrytas.
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Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt sammantréade, ska ordféranden
meddela det fortsatta sammantrédet pa vanligt satt genom kungorelse.

Om sammantréddet ska fortsétta inom en vecka, behdver kungorelse inte
utfirdas. I ett sddant fall ska ordféranden dock meddela tid och plats for det
fortsatta sammantriadet for de ledamoter och ersittare som inte ér
nirvarande nir sammantrddet avbryts.

Arenden och handlingar till sammantradena (5
kap 13 - 15 §§)
§13

Ordforanden bestammer efter samrad med vice ordforandena nér fullméktige
ska behandla ett d&rende, om det inte foljer av lag.

§ 14

Varje ledamot och erséttare ska fore moétet fa del av kommunstyrelsens och
ovriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i de d&renden som tagits in 1
kungorelsen.

Ordforanden bestimmer om ledaméter och erséttare ska fa del av ovriga
handlingar i ett drende fore sammantrédet.

Om det finns tid ska samtliga ledaméter och erséttare fa ta del av
interpellationer och enkla frdgor fore det sammantridde dir de ska stéllas.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och
inkallande av ersattare (5 kap 17-21 §§)

§ 15

En ledamot eller ersittare som inte kan delta i ett sammantriade eller del av
ett ssmmantridde, ska anméla det till Kommunledningskontoret och till
gruppledare snarast.

§ 16

Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller en erséttare ska ga in och
tjdnstgdra under ett pagaende sammantride. Under pagdende handlaggning
av ett drende far intrédde bara ske om det foreligger sdrskilda skal for det.
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Narvaroregistrering
§ 17

En uppropslista som visar vilka ledamoter och ersdttare som tjanstgor vid
sammantriadet samt vilka 6vriga erséttare som nérvarar, ska finnas
tillgdnglig under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantréde ska presidiet hélla upprop enligt
uppropslistan. Upprop ska ocksa héllas i bérjan av varje ny
sammantriddesdag, vid fortsatt sammantrdde och nir ordféranden anser att
det behovs.

Om ett voteringssystem anvénds ska ledamoéter och ersittare som nérvarar
vid sammantrddet anméla sin ndrvaro genom registrering i
voteringssystemet. Kontroll av nérvaroregistreringen genomfors dérefter
och avslutas med klubbslag. Ytterligare kontroll av nérvaron ska goras i
borjan av varje ny sammantriadesdag, vid fortsatt sammantrade och nér
ordforanden anser att det behdvs.

Protokollsjusterare (5 kap 69 §)
§ 18

Ordforanden bestimmer tiden och platsen for néir protokollet frén
sammantriadet ska justeras.

Efter uppropet enligt § 17 véljer fullmiktige tva ledamdter med en erséttare
som tillsammans med ordféranden ska justera protokollet fran sammantradet
och bitrdda ordféranden vid réstrakning.

Ordning for handlaggning av arenden
§ 19

Fullméktige behandlar drenden i den ordning som de har tagits upp i
kungdrelsen.

Fullméktige kan besluta om dndrad ordning for ett eller flera drenden.

Om ett drende inte finns med i1 kungorelsen sa bestaimmer ordféranden nér
det ska behandlas.
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Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett d&rende under ett
sammantride for att ateruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderatt vid sammantraden (5 kap 40-41 §§)
§ 20

Erséttare far delta 1 fullméktiges overlaggningar.

Ordf6randen och vice ordférandena i en ndmnd eller en gemensam ndmnd
vars verksamhetsomrade ett drende beror far delta 1 Overldggningen 1
drendet.

Ordforanden i en ndmnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation
eller en fraga far delta i den 6verldggning som halls pa grund av svaret.

Fullméktiges sekreterare och kommunjurist far yttra sig om lagligheten av
det som forekommer vid sammantraden.

§ 21

Kommunens revisorer far delta i 6verldaggningen nir fullméktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksé delta 1 6verlaggningen nar fullméktige behandlar ett
drende som berodr revisorernas egen forvaltning.

§ 22

Om det behovs far ordforanden efter samrad med vice ordforandena kalla
ordférandena och vice ordférandena i nimnderna, revisorerna samt anstillda
1 kommunen for att lamna upplysningar vid sammantrdaden. Det giller dven
utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordforanden efter
samrad med vice ordférandena om de som har kallats for att 1dimna
upplysningar vid ett sammantride far yttra sig under 6verldggningarna.

Talarordning och ordning vid sammantraden (5
kap 43 §)

§ 23

Den som har rétt att delta 1 fullmiktiges 6verldggningar far ordet i den
ordning som denne har anmalt sig och blivit uppropad.

8(14)



Den som har rétt att delta 1 fullméktiges 6verldggningar har ritt till ett kort
inldgg pa hogst tva minuter for en replik pa grund av vad en talare anfort.
Inldgget ska géras omedelbart efter talaren, som i sin tur har rétt till en
motreplik under lingst samma tid. Efter det finns moéjlighet till ytterligare
ett replikskifte om en minut f6r vardera talare. Repliker och motrepliker till
en talare ska begéras under tiden som talaren talar.

Om négon i sitt yttrande skulle komma bort fran &mnet och inte réttar sig
efter tillsdgelse av ordforanden fér ordforanden ta ifran ledamoten ordet. I
ovrigt far ingen avbryta en talare under dennes anforande.

Om négon upptrader storande och inte rittar sig efter tillsigelse kan
ordforanden avvisa denne.

Om det uppstar oordning och ordféranden inte kan avstyra det, far
ordforanden ajournera eller 16sa upp sammantrédet.

Ledamot och erséttare som tjanstgor far bara lamna sammantrédet tillfalligt.
Annars ska ledamoten eller erséttaren anmala det till ordforanden.

Vid drende som behandlar kommunens budget kan ordféranden besluta om
sérskild talarordning.

Yrkanden (5 kap 53 §)
§ 24

Nar fullméaktige har bestdmt att dverldggningen i ett drende ar avslutad, gér
ordforanden igenom de yrkanden som har kommit fram under
Overlidggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordforanden avslutar genomgangen med ett klubbslag. Efter det far inte
ndgot yrkande éndras eller tas tillbaka, om inte fullméktige enigt beslutar att
tillata det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande ldmna in det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap 25 §)
§ 25

En ledamot som inte tAnker delta i ett beslut, ska anmala det till ordforanden
innan beslutet fattas.
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En ledamot som inte har gjort en sidan anmélan anses ha deltagit i beslutet,
om fullméktige fattar beslutet med acklamation.

Omrostningar (4 kap 25 § och 5 kap 54-56 §§)
§ 26

Nar omrostningar genomfors bitrdds ordféranden av ndgon av de vice
ordforandena och kommunfullméktiges sekreterare.

Omrostningarna genomfors genom att ledamdterna ldmnar sina roster efter
upprop eller genom digitalt voteringsverktyg.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, bekriftar ordféranden det med ett
klubbslag. Efter det far inte ndgon ledamot avge sin rdst. Efter klubbslaget
fir ingen heller éndra eller aterta en avgiven rost.

Om det finns oenighet om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny
omrdstning genomforas direkt.

§ 27

Vid en sluten omrostning ska en valsedel omfatta s manga namn som valet
avser. Valsedeln ska vara omairkt, enkel och sluten.

Vid slutna omrostningar, ska ordféranden bitrddas av de tva ledamdter som
har utsetts att justera protokollet.

En valsedel ar ogiltig

e om den har med namnet pa ndgon som inte &r valbar,

e om den har med fler eller farre namn &n det antal personer som ska
véljas,

e om den har med ett namn som inte tydligt visar vem som avses.

Dessa regler géller inte vid val som sker med tillampning av proportionellt
valsétt. For sddana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.

Motioner (5 kap 35 § och 4 kap 19 §)
§ 28

En motion ska vara skriftlig och egenhidndigt undertecknad av en eller flera
ledaméter. Den kan ocksé ldmnas in av ledamoten per e-post.
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Samma motion far inte ta upp flera olika &mnen.

En motion vécks genom att den ges in till Kommunledningskontoret. En
motion far ocksé lamnas vid ett sammantrade med fullméktige.

En ersittare far vicka en motion bara nédr ersittaren tjanstgér som ledamot
vid ett sammantréde.

Kommunstyrelsen ska tva gdnger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie
sammantriden 1 april och oktober.

Nér en inkommen motion anméls vid ett sammantrdde ska motionéren fa
fragan om denne vill ha fler remissinstanser dn de som har foreslagits.

Revisorers och kommunala bolags initiativratt
§ 29

Revisorerna far vécka drenden i fullméktige om forvaltning som har
samband med revisionsuppdraget eller om det géller granskningen.

Styrelserna i sddana foretag som avses i 10 kap 3 § eller 4 §
kommunallagen, har ritt att vicka drenden hos fullméktige som avser sddant
som foretagen ar skyldiga att himta in fullmiktiges stdllningstagande om.

Interpellationer (5 kap 59 - 63 §§ och 9 kap 29 §)
§ 30

En interpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en
ledamot. Den kan ocksa ldmnas in av ledamoten per e-post.

Den ska ges in till Kommunledningskontoret senast fem arbetsdagar fore
dagen for det sammantrade dir ledamoten ténker stélla den.

En erséttare far [dmna in en interpellation under ett sammantréde, om
erséttaren tjanstgoér som ledamot vid sammantrédet.

En interpellation bor besvaras senast under nista sammantréde efter det da
interpellationen stélldes.

Ett svar pd en interpellation ska vara skriftligt. Det bor tas in 1 kungdrelsen
att interpellationssvar kommer att lamnas vid ett visst sammantrade. Den
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ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret arbetsdagen fore
den sammantridesdag dd svaret ska ldmnas.

Om en interpellation giller forhdllandena i ett helédgt eller delagt kommunalt
bolag, fir den ordférande som tagit emot interpellationen 1dmna dver
uppgiften att besvara interpellationen till en ledamot 1 foretagets styrelse.

En erséttare som har stéllt en interpellation fir delta i 6verldggningen nér
svaret pa interpellationen behandlas, oavsett om erséttaren tjanstgor vid
sammantréidet eller inte.

Fragor (5 kap 64 § och 9 kap 29 §)
§ 31

En fraga ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en ledamot.
Den kan ocksa ldmnas in av en ledamot per e-post.

Fragan ska ges in till Kommunledningskontoret senast kl.12.00 vardagen
fore dagen for det sammantridde da ledamoten tinker stdlla fragan.

Det som sdgs i § 31 géller 1 tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan
behover dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantridde déar den har stillts.

Beredning av arendena (5 kap 26-37 §§)
§ 32

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer kommunstyrelsen om
beredningen av de drenden som fullméktige ska behandla.

Styrelsen far ge 1 uppdrag at en fortroendevald eller &t nagon anstilld att
besluta om remiss av sadana drenden.

Fullméktiges presidium bereder revisorernas budget.
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Forklaring vid revisionsanmarkning (12 kap 12 §)
§ 33

Om revisionsberittelsen innehéller anmérkningar ska kommunfullmaktige
hédmta in forklaring 6ver dessa. Om fullmédktige inte beslutar annat sé&
bestammer ordforande hur detta ska ske.

Valberedning
§ 34

P& det forsta sammantrddet med nyvalda fullméktige véljer fullméktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestér av fem ledamoter och lika manga ersittare.

Vid samma tillfélle viljer fullméktige en ordférande och en vice ordférande
bland ledamoterna for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska
behandla, med undantag av val av fullmiktiges presidium, valberedning
eller fyllnadsval som inte dr ordférandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forrdtta dven ett annat val utan féregaende
beredning.

Valberedningen bestdmmer sjilv sina arbetsformer.

Justering av protokollet (5 kap 69 § och 8 kap
12 §)

§ 35

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamdter.

Om tv4 eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under ett
sammantride justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas innan fullmiktige justerar den.
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Reservation (4 kap 27 §)
§ 36

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, sé ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas
till sekreteraren fore tidpunkten for justeringen av protokollet.

Expediering m.m.
§ 37

Utdrag ur protokollet ska ldmnas till de ndmnder, andra organ och personer
som berdrs av besluten i protokollet.

Protokollet ska efter justering offentliggoras pa kommunens hemsida.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges
skrivelser och de andra handlingar som upprittas i fullméktiges namn, om
inte fullmiktige beslutar nadgot annat.

Ansvarig utgivare
§ 38

Ordforande dr ansvarig utgivare for webbsidndningarna fran fullmiktiges
sammantridden. Forste och andra vice ordforande ir stillforetrddande
ansvariga utgivare.

14(14)



	Antal ledamöter och ersättare (5 kap 5-8 §§) 3
	Ordförande och vice ordförande (5 kap 11 §) 3
	Presidiets arbetsuppgifter 4
	Tid och plats för sammanträdena (5 kap 12 §) 4
	Förlängning av sammanträde och fortsatt sammanträde 5
	Ärenden och handlingar till sammanträdena (5 kap 13 – 15 §§) 6
	Anmälan av hinder för tjänstgöring och inkallande av ersättare (5 kap 17-21 §§) 6
	Närvaroregistrering 7
	Protokollsjusterare (5 kap 69 §) 7
	Ordning för handläggning av ärenden 7
	Yttranderätt vid sammanträden (5 kap 40-41 §§) 8
	Talarordning och ordning vid sammanträden (5 kap 43 §) 8
	Yrkanden (5 kap 53 §) 9
	Deltagande i beslut (4 kap 25 §) 9
	Omröstningar (4 kap 25 § och 5 kap 54-56 §§) 10
	Motioner (5 kap 35 § och 4 kap 19 §) 10
	Revisorers och kommunala bolags initiativrätt 11
	Interpellationer (5 kap 59 - 63 §§ och 9 kap 29 §) 11
	Frågor (5 kap 64 § och 9 kap 29 §) 12
	Beredning av ärendena (5 kap 26-37 §§) 12
	Förklaring vid revisionsanmärkning (12 kap 12 §) 13
	Valberedning 13
	Justering av protokollet (5 kap 69 § och 8 kap 12 §) 13
	Reservation (4 kap 27 §) 14
	Expediering m.m. 14
	Ansvarig utgivare 14
	Antal ledamöter och ersättare (5 kap 5-8 §§)
	§ 1

	Ordförande och vice ordförande (5 kap 11 §)
	§ 2
	§ 3
	§ 4

	Presidiets arbetsuppgifter
	§ 5

	Tid och plats för sammanträdena (5 kap 12 §)
	§ 6
	§ 7
	§ 8
	§ 9
	§ 10 (5 kap 16 §)
	§ 11

	Förlängning av sammanträde och fortsatt sammanträde
	§ 12

	Ärenden och handlingar till sammanträdena (5 kap 13 – 15 §§)
	§ 13
	§ 14

	Anmälan av hinder för tjänstgöring och inkallande av ersättare (5 kap 17-21 §§)
	§ 15
	§ 16

	Närvaroregistrering
	§ 17

	Protokollsjusterare (5 kap 69 §)
	§ 18

	Ordning för handläggning av ärenden
	§ 19

	Yttranderätt vid sammanträden (5 kap 40-41 §§)
	§ 20
	§ 21
	§ 22

	Talarordning och ordning vid sammanträden (5 kap 43 §)
	§ 23

	Yrkanden (5 kap 53 §)
	§ 24

	Deltagande i beslut (4 kap 25 §)
	§ 25

	Omröstningar (4 kap 25 § och 5 kap 54-56 §§)
	§ 26
	§ 27

	Motioner (5 kap 35 § och 4 kap 19 §)
	§ 28

	Revisorers och kommunala bolags initiativrätt
	§ 29

	Interpellationer (5 kap 59 - 63 §§ och 9 kap 29 §)
	§ 30

	Frågor (5 kap 64 § och 9 kap 29 §)
	§ 31

	Beredning av ärendena (5 kap 26-37 §§)
	§ 32

	Förklaring vid revisionsanmärkning (12 kap 12 §)
	§ 33

	Valberedning
	§ 34

	Justering av protokollet (5 kap 69 § och 8 kap 12 §)
	§ 35

	Reservation (4 kap 27 §)
	§ 36

	Expediering m.m.
	§ 37

	Ansvarig utgivare
	§ 38


