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NAMNDENS UPPGIFTER OCH ANSVAR M.M.

Servicenamndens verksamhetsomraden

§1
Servicenamnden har till uppgift

e att tillhandahalla de servicefunktioner som kommunens 6vriga
namnder efterfragar

e att svara for att de olika serviceverksamheterna drivs effektivt pa ett
kundorienterat satt och utifran ett marknadsmassigt och
konkurrensinriktat perspektiv

e att svara for uthyrning, skotsel, underhall och drift mm av de
kommunala fastigheter som forvaltas av Servicenamnden

e att svara for att bygg- och fastighetsprojekt utfors enligt beslutade
investeringsramar

e att medverka till, for Eslévs kommun, optimala Iésningar vid externa
forhyrningar genom forhandling och tecknande av hyresavtal om
hyrestiden inte dverstiger fem ar och férlangningen av avtalstiden
inte dverstiger fem ar

e att svara for att kommunens lokaler staddas enligt uppsatta normer

e att svara for mat- och elevtransporter till kommunala verksamheter

e att svara for tillagning och servering av maltider i offentliga
verksamheter enligt gallande riktlinjer

e att svara for inkdp och finansiell leasing samt dvergripande service
och reparationer av kommunens personbilar och latta lastbilar i
enlighet med kommunens uppsatta mal.

Verksamhetsomradena ar:
- Maltider
- Fastighetsforvaltning
- Fastighetsservice
- Byggprojekt
- Lokalvard
- Demokrati och Verksamhetsstdd — administrativ service
- Transportservice

Under namnden lyder Serviceforvaltningen.
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§2
Det aligger Servicenamnden att aven i 6vrigt fullgéra de uppdrag
som kommunfullmaktige overlamnar till namnden.

Personalfragor

§3

Savida ej annat anges nedan beslutar namnden i de personalfragor som
forekommer i allmanna bestammelser (AB) och annat tillampligt
kollektivavtal.

Namnden anstaller sjalv sin personal, forutom forvaltningschefen som
anstalls av kommunstyrelsen.

Utan kommunstyrelsens medgivande far arbetstagare inte anstallas pa
sarskilt visstidsforordnande eller kontrakt.

Forflyttnings- och omplaceringsarenden fran en namnd till en annan avgors
av kommunstyrelsen.

Ansvar och rapporteringsskyldighet
§4

Namnden ansvarar for att verksamheten inom nadmndens omrade bedrivs

enligt de mal och riktlinjer som kommunfullmaktige bestdmt samt de
foreskrifter som galler for verksamheten.

Namnden bor vid fullgérandet av sina uppgifter pa lampligt satt och i den
omfattning som behdvs samrada med dvriga kommunala ndmnder och
andra myndigheter med mera inom sitt verksamhetsomrade.

Namnden ska se till att verksamheten bedrivs pa ett i dvrigt tillfredsstallande
satt.

Namnden ska regelmassigt till kommunfullmaktige rapportera hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar.

Registeransvar

§5

Servicenamnden ar personuppgiftsansvarig enligt
dataskyddsférordningen och ansvarar for att behandlingen sker i enlighet
med densamma. Servicenamnden kan inte dverlata
personuppgiftsansvaret.
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NAMNDENS ARBETSFORMER

Sammansattning, mandattid

§6
Namnden bestar av sju ledamdter och sju ersattare.

Bland ledamoéterna utser kommunfullmaktige en ordférande, en forste vice
ordférande och en andre vice ordférande.

Ledamoterna i namnden valjs av kommunfullmaktige for fyra ar raknat fran
och med den 1 januari aret nast efter det ar da allmanna val agt rum.

Ersattarnas tjanstgoring

§7

Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att
vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens
stalle.

Ersattare har ratt att yttra sig under sammantradet.

En ledamot som installer sig under ett pAgaende sammantrade har ratt att
tjianstgdra aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgéra enligt den
av kommunfullmaktige mellan dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretrade oberoende
av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas
far en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i
stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

§8

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av
jav i ett arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgdringen vid ett sammantrade pa grund
av annat hinder an jav, far ater tjanstgoéra om ersattarens intrade har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Inkallande av ersattare

§9
En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till namndens sekreterare.

Sekreteraren kallar in den ersattare som star i tur att tjanstgéra och som
inte redan kallats in.
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Ersattare for ordforanden
§10

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett sammantrade fullgér den ledamot med
langst tjanstgoringstid ordforandens uppagifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att
fullgéra uppdraget fér en langre tid far naAmnden utse en annan ledamot att
vara ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgér ordférandens samtliga
uppgifter.

Sammantraden

§ 11
Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

§11a

Namnden far, om sarskilda skal féreligger, sammantrada med ledaméter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud-
och bildéverféring sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare
kan se och hoéra varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att
inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
Ledamot som 6nskar delta pa distans bér senast fem (5) dagar i

férvag anmala detta till forvaltningen.

Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans. Namnden far bestamma
som narmare ska galla om deltagande pa distans i namnden.

Kallelse
§12
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelse ska pa ett lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersattare samt
annan fértroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra
dagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen bor atféljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhér ett arende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen. | undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade
ska den ledamoten med langst tjanstgoringstid gora detta.
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Justering av protokoll
§13
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas innan namnden justerar den.

Reservation
§14

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Delgivning
§ 15

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstalld som namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar
§ 16

Avtal, andra handlingar och skrivelser i namndens namn ska undertecknas
av ordforanden eller vid forfall for denne av vice ordférande och
kontrasigneras av anstalld som ndmnden bestammer.

| 6vrigt bestammer namnden vem som ska underteckna handlingar.
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